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. INTRODUCCION

La Central de Esterilizacién es la unidad donde se llevan a cabo los procesos de esterilizacion del
hospital, entendiendo por esterilizacion la total destruccién de todos los microorganismos patogenos
y no patdgenos incluidas sus formas de resistencia.

Una de las medidas de eficiencia demostrada es la esterilizacion del material ~ tal que
entra en contacto con mucosa o con cavidades estériles de los pacientes, es p6 elio que todos los
procesos de esterilizacion deben estar centralizados en esta unidad, siendo Ja un forma de poder
certificar un producto como “estéril”.

Hoy dia a pesar de todos los avances cientificos y médicos en el ambito sani
problema muy frecuente el tema de la Infeccién Nosocomial que el
de morbimortalidad en todo el mundo, siendo un grave problemgfpar

e%‘fig,gm eframienta que genera una
de los pacientes, ademas de servir

rlo sigue siendo un
tituyen una causa importante
seg ridad del pacienta.

La estandarizacion de los procesos de esterilizacion, hoy
ventaja para contribuir de manera directa en una atencid
como guia para el desempefio del personal. P

effdia
‘}ﬁds'

&
El presente manual comprende en forma ordenéda seeiiencual y detallada los procedimientos que
se llevan a cabo en la Central de Equipos y;st§r1 ion ?C E.yE.) en el Hospital Regional de Alta
Especialidad del Bajio (HRAEB). Ry
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i OBJETIVO DEL MANUAL

El presente Manual de Procedimientos tiene como propésito contar con una guia clara y especifica
gue garantice la dptima operacién y desarrollo de las diferentes actividades en la Central de Equipos
y Esterilizacion por el personal del servicio, para contribuir en la atencién médica de cal

seguridad al usuario en el Hospital Regional de Alta Especialidad del Bajio.
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1. MARCO JURIDICO
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
D.O.F. 5-lI-1917 hasta su Gltima reforma.

LEYES
Ley General de Salud.
D.C.F. 7.11.1984, hasta su lltima reforma.

Ley Federal del Trabajo.
D.O.F. 1-1V-1970, hasta su Gltima reforma.

l.ey Federal de los Trabajadores al Servicio del Estado, Reglamenia)
123 Constitucional.

D.O.F. 28-XI1-1963, hasta su ultima reforma.

Ley Federal de Transparencia y Acceso a la ]nformacto
D.0.F.08-V-2016, hasta su Gltima reforma.

REGLAMENTOS

D.O.F. 12-1X-1996.

Reglamento de Insumos para la Salud,
D.0.F. 04-11-1998, hasta s Jnga reforma.

osly Servicios.
D.O.F. 18-- 1983 hasta su%iltima publicacion.

Reglamento Federal de Seguridad, Higiene y Medio Amblente en el Trabajo del Sector Plblico
Federal.
D.O.F. 29-XI-2008.
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DECRETOS
Decreto por el que se crea el Hospital Regional de Alta Especialidad del Bajio, como organismo
descentralizado de la Administracion Pablica Federal.
D.0.F. 29-1X-20086.

CIRCULARES y OFICIOS
Oficio Circular namero SP/100/0762/02, por la que se da a conocer el G
servidores publicos de la Administracion Plblica Federal.
D.0O.F. 31-Vil-2002

Oficio-Circutar que fija las normas a que se sujetara Ia adminigfiz
manejo de almacenes
D.O.F. 21-VI-1998

NORMAS OFICIALES MEXICANAS ELABORADl
NOM-017-SSA2-1994, Para la vigilancia epidem
D.O.F. 11-10-1999.

DOF 02 09- 2013

W %f;\
NOM-032-S5A2-2002, Para la g?@lanma‘k%}jﬁemaologma prevencién y control de enfermedades
transmitidas por vector.

21-07-2003. L.

Qma establece

Ias especn” lcaciones sanitarias de los instrumentos

NOM-197-55A1-2000, Que establece los requisitos minimos de infraestructura y equipamiento de
hospitales y consultorios de atencidn médica especializada.
D.O.F. 24-10-2001.
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FPLANES Y PROGRAMAS
Plan Nacional de Desarrollo 2013-2018.
D.O.F. 20-V-2013.

Programa Nacional de Salud 2013-2018.

D.O.F. 12-X11-2013.

Programa Sectorial de Salud 2013-2018.

D.0.F. 12-X11-2013.
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1.0 Propésito
1.1 Contar en el servicio de la Central de Equipos y Esterilizacion (C.E.yE.) con un procedimiento
que estandarice la recepcidn y entrega de equipo y/o instrumental a personal quirdrgico y
diferentes proveedores, para contribuir en el proceso de calidad y seguridad del pacnente en el
Hospital Regional de Alta Especialidad del Bajio (HRAEBR).

2.0 Alcance
2.1 A nivel interno aplica a la Subdireccién de Enfermeria, Direccion
Administracion y Finanzas.

2.2 A nivel externo aplica a los proveedores de equipo y/o instrument;

3.0 Politicas de operacion, normas y iineamientos
3.1 La Direccidon de Administracién vy Finanzas contrata
gue requieran las areas.

con base a solicitud previa

3.2 El personal de enfermeria de C.E. y E. recibirap wla veritana de lo no estéril de piso el equipo
y/o instrumental de proveedor; limpio, ordenqdo y @ag relacion del mismo (2 tantos) para su
procesamiento de esterilizacion. En easp dnque el equipo no se eniregue bajo estas
condiciones, éste sera rechazado aveedsr? debiendo de apegarse este dltimo a los
requerimientos descritos.

3.3 El equ|po y/o mstrumental queise pT@ges en vapor debera ser entregado por el proveedor al
htes de la cirugia programada. En las cirugias fuera de
programa, se om|t|ra esta po IfiC egando su equipo y/o instrumental tiempo antes del inicio
de la cirugia, tomando en cons:‘"" i6n la disponibilidad de las autoctaves y dando cumplimiento
) de este procedimiento.

B

rsonal de gquirofano y personal de C.E. y E., deberan firmar la recepcién y
iBo y/o instrumental de proveedor. (Ver anexo 10 1.Bitacora de proveedores).

potisabilidad de la persona que registre datos en la bitacora de proveedor, anotar su
ompleto (Ver anexo 10.1).

3.7 El proveedor debera anotar en la bitacora de proveedores los siguientes datos:

= Fecha.
e Hora,
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» Empresa.

Nimero de piezas de instrumental.
Ciclo sugerido por el proveedor.
Nombre del cirujano y/o paciente.
Datos de la cirugia (fecha y hora).
Firma de entrega.

@ o

3.8 Elpersonal de C.E. y E. gue reciba el instrumental y/o equipc de proveed
lo escrito en la bitacora y con la programacién quirdirgica. (Ver Angx
Programacién quirdrgica).

39

3.10 La relacion de equipo y /o instrumental de proveedcxy
e Fecha.
e Razon social de la empresa.
e Ciclo de esterilizacion sugerido.
s NUmero de piezas.
o Nombre y firma del proveedor.

realizara sin estar‘ T
£ S
proveedor fueraiget ria es’iablemdo
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4.0 Descripcién del procedimiento

Etapa 1.0 Coniratacion de proveedor

Responsable:
Direccién de Administracion vy
rFinanzas

o LEQ

1.1 Realiza la contratacion del proveedor, de acuerdo al instrumental requerido el area’r

Etapa 2.0 Solicitud de la recepcion de equipo y/o instrumenial

Responsable:
Proveedor

proceso de esterilizacion.

o Bitacora de proveedor,

2.1 Solicita a personal de enfermeria de C.EyE. la recepcidn del equips:

Etapa 3.0 Recepcién de equipo yfo instrumental

Responsable:
Personal de Enfermeria de C.E.VE.

¢ Equipo y/%ggﬁa en

3.1 Recibe el equipo y/o instrumental limpio, pr‘cfena’i:lo y retacionado, de acuerdo a la politica 3.2 y
3.10. % 3

& fimpio y relacionado?
)fa SL]a‘pjgocesamlento Pasa a ia etapa 4.0

AINA PROCEDIMIENTO

Etapa 4.0 Transporte y prdcesarhiento de equipo vyio
instrumental

Responsable: .
Personal de Enfermeria de C.E.yE.

s

4.1 Traslada el equi
quip .v”%“

a entrega.
de‘f’ instrumental

‘*“?@Em,strumental al area de trabajo para su procesamiento.

Etapa 50 Solicitud de equipe y/o instrumental estéril para

Responsable:
Personal quirdrgico o proveedor

cirugia

fta verba[mente el equipo y/o instrumental estéril de proveedor al personal de C.E. y E. para
irdgia, haciendo referencia al nombre del paciente y/o del médico cirujano.

Etapa 6.0 Surtimiento y enitrega de equipo y/o instrumental
estéril

Responsable:
Personal de Enfermeria de C.E.yE.
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8.1 Coloca en el carro de transporte el equipo y/o instrumental de proveedor con su relacidon y la
bitacora de proveedores para su registro.
'« Bitacora de proveedor.

6.2 Entrega equipo y/o instrumental con relacién, solicitado por personal quirtirgico
la ventaniila de 1a guarda estéril de guirdfano.

a la politica 3.6.
e Bitacora de proveedor.

Responsawble)

Etapa 7.0 Recepmon del equipo y/o instrumentat estéril Personal qmrurglco o provee dor
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5.0 Diagrama de fiujo

Procedimiento para la recepcion a proveedor de equipo y/o instrumental para procedimientos quirdrgicos a C.EVE v

entrega a gquirdfano

Oireccion d Personal
- eCF,[O L? - Proveedor Perscnal de Enfermeria de C.E.yE. Quirargico o
Administracion y Finanzas
Proveedor

INICIO

Contratacidn del
proveador

1.0

LEQ.

l

20

Solicitud de fa recepcidn de
equipo y/o instrumental

Bitdcora de proveedor

3.0

instrumental

Recepddn deeguipo yfo

relaciorado?

Recibe equipo yv/o
instrumental parasu
procesamiento

{Equlpa v/o Ipstrumental Impio ¥y

NO

l_l

&

Recibe equipa y/o
instrumental parasu
procesamiento
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quirdrgicos a C.E.yE y entrega a gquirdéfano

Procedimiento para la recepcidén a proveedor de equipo y/o instrumental para procedimientos

Direccién de

procesamianto de
equipo y/o instrumental

Relacion de
instrumental
T

Personal de Enfermeria Personal Quirtrgice o
. . . Proveedor
Administracién y Finanzas de C.E.yE. Proveedor
4.0
Transporie y

5.0
Solicitud de equipo y/o
instrumental estéril para
cirugia

6.0
.| Surtimiento y entrega de
eguipo y/o instrumental

estéril
Bitdcora de proveedor

v

7.0
Recepcdn deequipo y/o
Instrumental
Regresa equipo y/o
instrumental al
proveedor para su
carreccion
hid
FIN
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6.0 Documentos de referencm

- Cédigo {cuando apliq'ué) '

Gula tecmca para la elaboramon de manuales de procedlmlentos de la
Secretaria de Salud. Septiembre 2013.

No Apiica

Plan Nacional de Salud. 2013 — 2018.

Manual de Organizacion Especifico del Hospital Regional de Alta
Especialidad del Bajio. Autorizade 23 de noviembre del 2007.

Decreto de Creacion del Hospital Regional de Alta Especialidad del
Baiio. Publicado en el DOF el 29 de noviembre 20086.

Estandares para la certificacion de hospitales 2015, vigente a partir de 1
de agosto de 2015. Segunda edicion. :

Instructivo para la esterilizacion de material, equipo y/o instrume IN-SE~-CEYE-01

7.0 Reglstros

R edi stros . Tiempode : Responsable 'de | Cédigo de registro o
g conservacion| < - conservarlo ) - identificacion Unica
B|tacora de proveedor Permanente No aplica

8.0 Glosario
8.1 Esterilizacion: Método para desftuir gér V;en*es patdgenos.

8.2 L.E.Q. Lista de espera quiff
necesario para la cirugia.

8.3 Personal de C.E.

8.4 Personal Qu1r'&’rgsco *lndlvsduo gue se encuentra adscrito al Servicio de Quiréfano.

8.5 Proveed ona't empresa que abastece o provee con equipo y/o instrumental al HRAEB

ibn de procedimientos quirdrgicos.

8.6 Sanitacion: El proceso de limpieza, en la que se aplican sustancias detergentes con el fin de

8.7 ana de lo estéril de quiréfano: Espacio fisico donde se pasa solo material, equipo y/o

mental estérit al personal quirdrgico.

8.8 Ventanade lo no esteril piso: Espacio fisico donde se recibe material, equipo y/o instrumental
no estéril de los diferentes servicios y de proveedores.
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8.8 Ventana de lo sucio de quiréfano: Espacio fisico donde se recibe el material, equipo y/o
instrumental utilizado en quiréfanc.

8.0 Cambios de esta version
Numero de Revisién |- - - Fechadela . - |

 Descripcion del cambio

Modificacion del titulo]
01 Junio 2017 actualizacién de po
procedimiento.

redisefio.del procedimiento; !

10.0 Anexos :
10.1 Bitacora de proveedores.

RECEPCION A PROVEEDOR ENTREGA A QUIROFANQ
CIRUGIA
#DE WEDICO /0 RECISE ENTREGA RECIBE
FECHA [ HORA EMPRESA pEzas | OGO PACIENTE — CEVE. CEE. QUIRGFANG OBSERVACIONES
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10.3 Lista de espera quirurgica.

Pl
iR

CONTROL DE EMISION
Elaboro: Reviso: Autorizo:
Nomiore: L.E.O. Verénica Zambrano Gomez MEyAS. Miégtacasnia Ruvaicaoa Dr. Carlos Tena Tamayo
Cargo - Enfermera Jefe de Servicio Subdirectora de Enfef |:ia Ei?aireé’tor General
Puesto: 2 /’er ?é
Firma: g /
Fecha: Junio 2017 Junio 2017




MANUAI. DE PROCEDIMIENTOS

SUBDIRECCION DE ENFERMERIA

PROCEDIMIENTO PARA SURTIMIENTO DE MATERIAL, EQUIPO E
INSTRUMENTAL ESTERIL A QUIRQFANO

Codigo:
PR=~SE~CEyE~02

Rev. O

Hoja: 18 de 69

2. PROCEDIMIENTO PARA SURTIMIENTO DE MATERIA
ESTERIL A QUIRGE
i

2

CONTROL DE EMISION
Elaboré: Reviso: Autorizé:
Nombre: L.E.O. Verdnica Zambrano Gémez MEyAS. Ma}ao.\r/:r!;gzsnia Ruvalcaba Dr. Carlos Tena Tamayo
gﬁ:gsio'f Enfermera Jefe de Servicio ! Subdirectora de Enfermeria- Director General
: 5 i
Firma: ' {r’_.,, j _;d;(ff/
Fecha: Junio 2017 " Junio 2017

Junie 2017




MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

SUBDIRECCION DE ENFERMERIA

. PROCEDIMIENTO PARA SURTIMIENTO DE MATERIAL, EQUIPO E
INSTRUMENTAL ESTERIL A QUIROFANO

Cadigo:
PR-SE-CEyE-02

Rev. 0

H) PITAE RIGIONAL

FATRITIALIA Y

Lot Hoja: 19 de 69
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Y

Proposito
Establecer un procedimiento para garantizar el correcto surtimiento de pedidos de ropa estéril,

material de curacién, equipo e instrumental de la Central de Equipos y Esterilizacién (C.E.yE.)
al guiréfano y regreso del equipo e instrumental de manera oportuna y en buenas condicionas.

2.0 Alcance
2.1 A nivel interno aplica a la Subdireccion de Enfermeria.

2.2 A nivel externo no aplica.

3.0 Politicas de operacion, normas y lineamientos
3.1 El personal de enfermeria de C.E.yE. sélo debe surti
personal de enfermeria de gquiréfano por cirugia.

3.2 Solo se deben surtir los vales que se encuentrenec
de enfermeria de quiréfano, siendo obllgamon‘dﬁl pe
espacio correspondiente. (Ver Anexo 10.1 V‘:-,ﬁl(l’?g

3.3 El personal de enfermeria de C.EYE,
enfermeria instrumentista; del matena
ioma de decisiones.

3.4 El personal de enfermeria ,.msirlft:g ntist

e

3.

g

g onal dé C.E. yE., verificar y firmar en el
de Central de Equipos y Esterilizacion).

deb‘e inforar de manera verbal al personal de
""fmgieamstrumental no entregado y e motivo para

debe contar el instrumental antes del inicio del

procedimiento quirdrgico, con base %%elamon de contenido de instrumental y tarjeta adjunios
al contenedor, notificando v rbaln’gente de los faltantes al personal de enfermeria circulante.

(Ver Anexo 10.2 Relacién de
de contenedor). <

35

3.6

El personal de eiferm

ebe solicitar, revisar y firmar el vale realizado por la instrumentista en turno

iy - . - .
ia circulante debe notificar via telefénica al personal de enfermeria de

,_ke*mdo de instrumental y Anexo 10.3 Tarjeta de identificacion

Salle e, el cual esta resguardado en C.E.yE., y debe seguir ahi hasta la entrega completa del
e instrumental. (Ver Anexo 10.1).

3.7 El personal de enfermeria de C.E.yk., debe eniregar el vale al personal de enfermeria
instrumentista, una vez entregado en su totalidad el equipo e instrumental. (Ver Anexo 10.1).
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3.8

3.8

3.10

Solo el personal de enfermeria de C.EyE, esta autorizado para eliminar el registro del
instrumental de los vales, cuando es entregado de manera parcial. (Ver Anexo 10.1).

El personal de enfermeria de C.E.yE., debe notificar de manera verbal al Jefe de Servicio de
los faltantes de equipo e instrumental utilizado en cirugia y entregarie el vale para &
hasta la entrega del faltante. (Ver Anexo 10.1).

El personal de C.E.yE., debe solicitar un vale nuevo cuando el instrumental;
completo y lo resguarda hasta la entrega del mismo, en caso contrarig,so

instrumental y regresar el vale al personal de enfermeria de quiréfano pa
Anexo 10.1}.

El personal de enfermeria de C.E.yE., en conjunto con el persen de enfermeria de quirdfano,

deben realizar el conteo del instrumental solicitado y todo & assera e gakiio por la ventana de lo
no estéril.
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4.0 Descripcion del procedimiento

- Responsable:
Etapa 1.0 Entrega vale para su surtimiento Personal de Enfermena de Quirdfano

1.1 Elabora vale correctamente requisitado y lo entrega al personal de enfermeria d E., porla
ventana de lo estéril, para el surtlmlen’go de instrumental de acuerdo a la politi .
e Vale de Central de Equipes y Esterilizacién.

Responsable: '

Etapa 2.0 Recepcion de vale Personal de Enfermena de C E.vE.

2.1 Recibe vale y verifica que este bien requisitado v lo firma.
= Vale de Ceniral de Equipos y Esterilizacion.

¢ El vale se encuentra debidamente requisitado?

Si: Acepta vale. Pasa a la etapa 3.0.
No: Regresa el vale al personal de enfermeria solicitante para
e Vale de central de equipos y esterilizacion.

corregio llenado. Pasa a la etapa 1.0.

Responsable:

Etapa 3.0 Surtimiento de material, equipo e instrumental estéril Personal de Enfermeria de C.E.yE.

3.1 Relne el material, equipo, ropa e mstrumeqfal efnel carfo de traslado de material e instrumental
estéril de acuerdo a lo solicitado en el vale %,

e Vale de Central de Equipos y Est

3.2 Entrega lo solicitado al personal d

3.3 Conserva el vale realizado persepal de quircfano hasta la entrega completa del equipo e

L

instrumental. %
Etapa 4.0 Revision de enitrega de mater[al equipo e | Responsable:
instrumental Personal de Enfermeria de Quiréfano

4.2 Traslada étmaiérial e'instrumental en el carro de traslado hasta la sala de operaciones.

Responsable:

Etapa 5.0 Realizacién de cirugia Equipo quirirgico.

5. R@ahzg,a la cirugia.

. - . Responsable:
E’cripeiaas.o Entrega de instrumental y/o equipo utilizado o no en Personal  de  Enfermeria  de
S Quirdfanoc.

6.1 Entrega al personal de enfermeria de C.E. yE el instrumental utilizado o no en cirugia por la
ventana de lo no estéril de forma ordenada para su conteo y eliminacion del vale.
s Vale de Central de Equipos y Esterilizacidn.
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Etapa 7.0 Recepcion del instrumental y/o equipo utilizado o no | Responsable:
en cirugia Personal de Enfermeria de C.E.yE.
7.1 Se coloca guantes, bata de proteccion, googles y cubrebocas e inicia la cuenta de instrumental

utilizado en cirugia en presencia de la enfermera de quirdfano y lo descuenta del vale, de acuerdo
a la politica 3.8.

* Vale de Central de Equipos y Esterilizacion.

7.2 Verifica que el instrumental y/o equipos que no fueron utilizados se
condiciones y los elimina del vale, de acuerdo a la politica 3.10.
* Vale de Central de Equipos y Esterilizacion.

‘en optimas

Responsabile:

Etapa 8.0 Traslado y procesamiento de instrumental Personal de Enfermeria de C.E.yE.

8.1 Coloca vy traslada el instrumental en el carro de traslado de material, \gciﬁ"para su procesamiento.

TERMINA PROCEDIM
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5.0 Diagrama de flujo

Procedimiento para surtimiento de material, equipo e Instrumental estéril a quirdfanc

Personal de Enfermeria de
Quiréfanc

Personzl de Enfermeria de C.E.yE.

Equipo quirdrgico

(e )
O

1.0
Entrega vale para
surtimiento

Valede Centrzl de Equipos y
Esterilizadidn

20
Recepeidn devale

Valede Cantral de Equipas y
Esterilizacion

debldamente requisitado®

Regresa ¢l vale al personal de
enfermeria solicitante para su
correcto llenado

3.0
Surtimierte de material, equipo
e instrsmental astéril

Valede Central de Equipes y
Esterilizacidn
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Procedimiento para surtimiento de material, equipo e instrumental estéril a quiréfano

P | de Enf i ,
ersona Pi ’n ermeria de Personal de Enfermeria de C.E.yE.
Quirdfano

Equipo quirdrgico

4.0
Revision de entrega de material,
equipo einstrumental

Valede Central de Equipos y
Esterilizacion

5.0
Realizacidn de cirugia

A 4

8.0
Entrega deinstrumentaly/o equipo
utilizado o no en cirugia

Vale de Central de Equipos y
Esterilizacin

Recepdion del mstrumental y/o
equipo wilizado o no en cirugia

Vale de Central de Equipos y
Esterilizacion

8.0
Traslado y procesamiento de
instrurnental

G
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6.0 Documentos de referencm

Documentos

._C_6'digof_.(éiiando_-ap!i’q'u'e) -

Gula tecmca para Ia elaborauon de manuafes de procedlmlentos de Ia
Secretaria de Salud. Publicado en Septiembre 2013,

POP-DDO-PO-005-02

Plan Nacional de Salud. 2013-2018.

Manual de Organizacién Especifico del Hospital Regional de Alta
Especialidad del Bajio. Autorizado 23 de noviembre del 2007.

Decreto de Creacidon del Hospital Regional de Alta Especialidad del
Bajio. Publicado en el DOF el 29 de noviembre 20086.

Estandares para la certificacion de hospitales 2015, vigente a partir de 1
de agosto de 2015. Segunda edicion.

: No Aplica

7.0 Registros

i tros e
. Regrs_ e conservacxon

Codlgo de registro o
1dent|ficamon Unica -

Se mantiene en

C.EyE., hasta la
entrega de
instrumental 4
completo.

Vale a Central de Equipos
y Esterilizacion

No Aplica

8.0 Glosario
8.1 Cirugia: Parte de la med
operacion.

8.7 Instrumental: Conjunto de instrumentos profesionales del médico o del cirujano.
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8.8 Material de curacion: Conjunto de herramientas u objetos de cualquier clase, necesario para
el desempefio de un servicio o el gjercicio de la profesion.

8.9 Personal de C.E.yE.: Individuo que se encuentra adscrito al Servicio de CE. y E.

8.10 Personal de enfermeria circulante: individuo que se encuentra adscrito al Seny
Quiréfano y anda o se mueve en derredor de la intervencién quirdrgica.

8.11 Personal de enfermeria de quiréfano: Individuo que se encuentra,
Quirofano.

Ropa estéril: Conjunto de prendas de tela de hilo,
proceso de esterilizacidn y se emplean en procafff

8.15 Sanitacidn: El proceso de limpieza, en la qk;e se &
eliminar la suciedad adherida a las su jﬂmesﬂh

W

inpotia cual se arguye o infiere Ja verdad de un hecho.
X "t?(éj’

Textil: Material que puede reducirse a hik

y tejerse.
&éﬁ,\,w-«(,

9.0 Cambios de estaversis
Nimero de Revision || Fécha de la actualizacion'| - -+ Descripcién del cambio .~ -
No Aplica No Aplica
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10.6 Anexos

10.1 Vale de Central de Equipos y Esterilizacién.

Servicio:

VALE A CENTRAL DE EQUIPOS
Y ESTERILIZACION

Cantidad

Equipo / Material

Recibe Entrega
completo | completo

Nombre completo de quien salicita
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10.2 Relacién de contenido de instrumental.

CIRUGIA PROFUNDA

# INSTRUMENTAL CODIGO MARCA
1 TIJERA METZENBAUM CURVA 5_188TC Miltex
1 TIJERA MAYDO HARRINGTON CURVA 23CM 08.165.23 Dewimed
2 PINZA ROCHESTER PEAN 12.311.30 Dewimed
2 PINZAALLIS 30CM 10_0223 _cubawt
2 PINZA DeBAKEY vascular clamp FORMA C 13.221.3
2 DISECCION DeBAKEY 2. 7MM 30CM
10 TOTAL
FECHA INSTRUMENTAL MARCA LP. VALE
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10.3 ldentificacion de instrumental.
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3. PROCEDIMIENTO PARA REPARACION O REP

P

«g_%??

OSICION DE INSTRUMENTAL
LESIONADO
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A o

.0 Proposito
1 Contar con un procedimiento que guie la gestion de reparacién o reposicion de instrumental
lesionado en el Hospital Regional de Alta Especialidad del Bajio (HRAEB).

2.0 Alcance
2.1 A nivel interno aplica a la Direccidn Médica, Subdireccion de Enfermer
Ingenieria Biomédica.

El personal de enfermeria de
el caso de faltante, reposicion
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4.0 Descripcién del procedimiento

Etapa 1.0 Notificacién del instrumental lesionado

Responsable:
Personal Médico o de Enfermeria

1.1 Realiza ef reporte al detectar Ia lesion en el instrumental.
e Know

1.2 Reporta verbalmente el desperfecto del instrumental al personal de enfermerfa.de

Ey

Etapa 2.0 Recepcion y registro del instrumental lesionado

Responsable:
Personal de Enfermeria de C.E.yE.

2.1 Recibe y revisa el instrumental lesionado.

Si: Lo integra a la charola, equipo y/o conten
No: Actualiza la relacion de lnstrumenta[

2.2 Registra en la bitacora de mantenimiento de acuerdo a la polf

Responsable:
Personal de Enfermeria de C.E.yE.

reposicion.

"de C.EyE., del instrumental lesionado para su posible

Etapa 4.0 Gestiona la reparaciéon o reposicidon de instrumental
lesionado

Responsable:
Jefe de Servicio y/o Personal de
Enfermeria de C.E.yE.

del I.LP., o SS acudan a C.EyE., para

Etapa 5.0 Entrega instrumental lesionado

Responsable:
Jefe de Servicio ylo Personal de

Enfermeria de C.E.yE.

no reposmron

=niregafisigamente al personal de Ingenieria Biomédica del |.P., 0 SS la pieza lesionada para su

al Personal de Ingenieria Biomédica del |.P., o SS firme en bitacora.
o Bitacora de mantenimiento preventivo y/o correctivo de instrumental.
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_ : Responsable:
Etapa 6.0 Recepcion y retiro de pieza ' Personal de Ingenieria Biomédica del
{LP.,0SS

6.1 Retira la pieza lesionada.

6.2 Realiza tramites correspondientes para la reposicién o reparacmn de la piezadesio Jad

Responsable:
Etapa 7.0 Entrega instrumental reparado o de repuesto Personal de Ingenieria Blomed|c:a del
' |P., 0SS.

7.1 Entrega al personal de enfermeria de C.E.yE., la pieza reparada o nueva.

7.2 Firma en bitacora de mantenimiento la entrega de la pieza.
o Bitacora de mantenimiento preventivo y/o correctivo de ins

. . , Responsabie
Etapa 8.0 Recepcidn e integracion de la pieza ];ersonal de Enfermeria de C.E.yE.

acora y en la relacion, de acuerdo a

8.1 Recibe instrumental y hace las anotaciones pertlneaneS
la politica 3.4.
= Bitacora de mantenimiento preventivo y/o&
¢ Relacion de contenido de instrumental.

m}m(\i?&@h
TERMINA PROCEDIMIENTO
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5.0 Diagrama de flujo
Procedimiento para reparacidn o reposicién de instrurnental lesionado
Personal de
Personal Médico o de Personal de Enfermeria de lafe de Servicio v/o Personal de Ingenieria
Enfarmeria C.E.yE. Enfermeria de C.EVE. Biomédica del .P.
0 5.5,
INICI l
1 20
Rucopclon y ragistro del Instrumental
leslenade
10
Notflcacitn del [astrumental Slacora de mantenimientn
iasionads preventlve y/o carrecthee de
Ingtrumiental

|

eCurnza enm Intumargl oo los mizmas’
Eatacier e, para nater 4 ropokion a
Inateumenis e anags?

S\ﬁ

Lo Integra i la charela, coulpo via
conteredor correspondlente

Actuzliza la refaclon de Instrumental,
anatamds | faltante

3.0
Netificadn a lefe de Serviclo ae
C.EyE.

a0
Cestlonz la reparedién o
repesicldn de Instrdmental
lesionade

!

5.0
Entrega Instremental lesionade

8lkdcorade manzenimlento
preventivo y/a corrective de
Instrumenzl
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Procedimiento para reparacion o repgsicidn de instrumental lesionada

Personal
Médice o de
Enfermeria

Personal de Enfermerfa de

C.E.yE.

Jefe de Servicia y/o
Personal de
Enfermeria de C.E.yE.

Personal de Ingenierfa
Biomédica del I.P. 0 §.8.

6.0
Recepddn yretire de pleza

b

1.0
£ntrefa instrumental reparado o de
repuesio

o cortective de instrumental

|

8.0
Recepddn eintagradon de la pleza

Bitécora de mante nimiento preventlvo v/ [

o cerrectivo de Instrumental

Bitagora de mantenimianto preventivo v/
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6.0 Documentos de referenma

' 'f;f_Documentos

Gwa tecmc:a para Ia elaboramon de manuales de procedlmlentos de Ia
Secretaria de Salud. Septiembre 2013.

Plan Nacional de Salud. 2013-2018.

Manual de Organizacion Especifico del Hospital Regional de Alta
Especialidad del Bajio. Autorizado 23 de noviembre del 2007.

Decreto de Creacién del Hospital Regional de Alta Especialidad del
Bajio. Publicado en el DOF el 29 de noviembre 2006,

No Aplica

Estandares para la certificacion de hospitales 2015, vigente a partifd
de agosto de 2015. Segunda edicidn.

No Aplica

7.0 Regastros

| Tiempode

ReQ’SfFOS |- conservacién

: |dent1f icacion unfca

Bltacora de mantenlmlento
preventivo y/o correctivo| Indefinido |
de instrumental

T

i

A
érSorral de C.E.yE. No Aplica

Relacién de contenido de

instrumental Personal de C.E.yE. No Aplica

[Tefatura de Departamento de
Tecnologias de la Informacién

Know No Aplica

8.5 Esterilizacion: Método para destruir gérmenes patogenos.
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8.6 Instrumental: Conjunto de instrumentos profesionales del médico o del cirujano.

8.7 Lesidn: Dafio, deterioro o detrimento causado por una herida, un golpe o una enfermedad.

8.8 Sanitizacion: El proceso de limpieza, en la que se aplican sustancias deterg
eliminar ta suciedad adherida a las superficies.

8.9 Textil: Material que puede reducirse a hilo y tejerse.

9.0 Cambios de es_ta versit_')n

Nimero de Revision | Fecha de la actualizacien |

00 No Ap'lica
10.0 Anexos
10.1 Bitacora de mantenimiento preventivo y/o corrgg

4
RETIRO DE PIEZA LESIONADA ENTREGA DE INSTRUMENTAL REPARADO O REPOSICION
DETERIORC TRTEGRACION A
FECHA PTEZ:\S INSTRUMENTAL | CODIGO] maRGA |conTENEDOR|  QuE :cscc:zs FRRACION | REPOSICION| £0DIGC| MARCA Ring :gﬁﬁi LONTENEDOR 1 OBSERVACIONES
PRESENTA > sl NO
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10.2 Relacion de contenido de instrumental.

CIRUGIA PROFUNDA

# INSTRUMENTAL CODIGO MARCA

1 TIJERA METZENBAUM CURVA 5_188TC  Miltex =

1 TIJERA MAYO HARRINGTON CURVA 23CM 08.165.23 Dewimed

2 PINZA ROCHESTER PEAN 12.311.30  Dewimed

2 PINZA ALLIS 30CM 10_0223

2 PINZA DeBAKEY vascular clamp FORMA C 13.221.31

2 DISECCION DeBAKEY 2.7MM 30CM 1.

10 TOTAL
FECHA INSTRUMENTAL MARCA LP. VALE
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i,

MENTAL ESTERIL DE C.E.yE. Y
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=k

.0 Propésito
1 Describir un procedimiento que garantice la disponibilidad y entrega de instrumental estéril de |a
Central de Equipos y Esterilizacion (C.E.yE.) a los diferentes servicios del Hospital Re |onal de Alta
Especialidad del Bajio.

2.0 Alcance
2.1 A nivel interno aplica a la Direccién Médica y Subdireccion de Enfermeriag

2.2 A nivel externo no aplica.
3.0 Politicas de operacién, normas y lineamientos

3.1 El personal de C.E.yE., debe proveer instrumental funcig
lo soliciten para procedimientos médicos.

| que apeﬁura el instrumental, contarlo previo al procedimiento con
j envé}tura (Ver Anexo 10.2 Relacion de contenido de instrumental
mf/ de contenedor).

3.4 Es responsabilidad del perso
base a la relacién de la tarjeta

Noinbre del equipo.
o Fecha.
e Nombre completo del personal de enfermeria que empagueto.

CONTROL DE EMISION
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4.0 Descripcion del procedimiento

Responsable:

del HRAEB

Etapa 1.0 Solicitud de instrumental estéril Personal de los diferentes servicios

1.1 Elabora vale para solicitud de instrumental y/o equipo estéril al personal de enfermeriade CE.VE.

e Vale de Central de Equipos y Esterilizacion.

| Responsable: l

Etapa 2.0 Revision de vale Personal de Enfermerla de C.E.yE.

h N K2

2.1 Revisa que el vale se encuentre correctamente requisitado.
» Vale de Central de Equipos y Esterilizacién.

¢ El vale esta cotrectamente requisi#adag
Si: F’asa a la etapa 3.0. 1
ala etapa 1.0.
o Vale de Central de Equipos y Esterilizacién x,f ‘

Responsable:

Etapa 3.0 Revision de disponibilidad de instrumental estéril Personal de Enfermeria de C.E.yE.

3.1 Verifica que el instrumental solicitado se tenggén

Si: Pasa a la etapa 4.0.
No: Informa al personal solicitante parat
e Vale de Central de Equipos

| TERWINA PROCEDIMIENTO

Responsable:
Personal de Enfermeria de C.E.yE.

Vale de Central de Equipos y Esterilizacion.

80 o quirdfano el instrumental solicitado y lo coloca en la veniana de

_ Responsable:
Etapa 5.0 Apertura de instrumental B | Personal de Jos diferentes servicios
| del HRAEB
CONTROL DE EMISION
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5.1 Abre instrumental y realizar su conteo con base a la relacion de la tarjeta y/o envoltura.

¢nstrumental completo?
Si: Pasa a la etapa 7.0.
No: Pasa a la etapa 6.0.

ORI oo .o oo | Responsable: _
Etapa 6.0 Notiﬁcaci_én del faEtante--. i o e Personal delos dlferentes servicios
.o delHRAEB

6.1 Notlﬂca el faltante de mmedlato via telefonlca aI personal de C.EyE vy
del procedimiento.

6.2 Guarda la envoltura o etiqueta de empaquetamiento para s

politica 3.7. )
TERM!NA PROCEDW@HE ;{O
RSN = Responsable
Etapa 7 0 Reahzac:on del procedmzento med:co S r__ -Personal de. los dlferentes servicios
o delHRAEB -

71 Reahza 0 asiste en gl procedlmlento mégic yﬁm terlor a eéste, sanitiza e mtegra el instrumental,
para su entrega al servicio de C.E.yE. _

Responsable:
Etapa 8.0 Entrega de instrumental empleado Personal de los diferentes servicios
' del HRAER

8.1 Por la ventana de lo no e"‘“'éril daapiEE), entrega el instrumental empleado en procedimiento,

Responsable:
Personal de Enfermeria de C.E.yE.

9.1 Cuenta y verificaigue elifstrumental recibido se encuentre sanitizado, seco, completo y en orden,
de acuerdo a jardeseripeion del vale.

: ¢ Entrega de instrumental completo?
Si: Entrega el valeloriginal para su destruccion.

TERMINA PROCEDIMIENTO

No; ééﬁﬁi‘t@ la etigueta y/o envoltura, en caso de previa notificacion telefénica sobre el faltante o la
elaboracién de vale por el instrumental faltante, en caso de pérdida. Pasa a la etapa 10.0.
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Responsable:

Etapa 10.0 Elaboracién y entrega del vale Personal de los diferentes servicios

del HRAEB

10.1 Elabora el vale del instrumental faltante y lo entrega al personal de Enfermeria de:CEs

su resguardo.
TERMINA PROCEDRIMIENTO
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6.0 Diagrama de flujo

Procedimients para el préstamo de instrumental estéril de C.E.vE. v el regreso del mismo

Parsonal de los diferentes servicios del
HRAEB

C_=

O ¢

Solictud de [nstrumenta| estéril 2.0
Revisién de vale

Personal de Enfermeria de C.E.yE.

Valede la Centralde Equiposy Esterllizacion

Valede la Centralde Equiposy
Esterilizaclén

¢Elvale ests cormrectamente
requlstado?

Regresa el vale of personal de plsc para su
correcto llenada

Valede la Cenrratde Equipos v
Esterilizacidn

30
Ravlsion de disponibllidad de
instrumental estéeil

¢3e cuenta eon instrumenal
disponible?

N

informa al personal sollcitante para toma
de decisiones y regresa e vale

Valede la Centraide Fquiposy
Esterilizacion

sl

S

4.0
Surtimienta de instramentz| esté il

Vale a la Cantral de Equipes y
Esterilizadion
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Procedimiento para el préstamo de instrumental estéril de C.EE. y i regreso del mismo

Personal de los diferentes servicios del HRAEB

Personal de Enfermeria de C.E.vE,

!

‘ 50

Apertura de instrumental

6.0 .
Notificadén del fzltante

sl

74
Relaclén del pracedimiento médico

1

8.0
Entraga de instrumental empleads

8.0
Recepdidn deinstrumentat

LEntregz de instrumental completa?

S\W»-j

Entrega et vale original para su
destruczian

Vale a la Central de Equipos v Esteritlzaclon

NO

10.0
Elaboracicn v entrega delvale

Solicitala etiqueta yfo enveitura, an

caso de previa notl fimoon telefénica

sobre el faltanta o la alaboracion del

vale por el instrumental faltante, en
caso de perdida

]
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6 0 Documentos de referencna

E _C'éidigo (cuando apligque)

Gma tecmca para la e!aboracmn de manuales de procedlmlentos de !a
Secretaria de Salud. Septiembre 2013,

Plan Nacional de Salud. 2013-2018.

Manual de Organizaciéon Especifico del Hospital Regional de Alta
Especialidad del Bajio. Autorizado 23 de noviembre del 2007.

Decreto de Creacidn del Hospital Regional de Alia Especialidad del
Bajio. Publicado en el DOF el 29 de noviembre 2006.

Aplica

Estandares para la certificacién de hospitales 2015, vigente a partir de’
de agosto de 2015. Segunda edicion.

7.0 Reglstros

No Aplica

Reglstros

Tiempo de . |
conservaclon .;f_s

Responsable de

; . Cédigo deé registro-o
- identificacién (nica.

Vale de Central de
Equipos y Esterilizacion

Se mantiene en
C.E.vE., hastala .
entrega de
instrumental#*
completo.

No Aplica

8.0 Giosario
8.1

Contravale: Realizacion de u
de un vale.

8.2
8.3
8.4
8.5
8.6 : Marca, sefial o marbete que se coloca en un objeto o en una mercancia, para
cacidn, valoracion, clasificacion, etc.
8.7 Personal de C.E.yE.: Individuo que se encuentra adscrito al Servicio de C.E.yE.
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8.8

8.9
8.10

8.11

8.12

8.13

9.0 Cambios de esta ver5|on

Personal de enfermeria de piso: Individuo que se encuentra adscrito en algun servicio o area
del Hospital Regional de Alta Especialidad del Bajio.

Préstamo: Accién y efecto de prestar.
Requisitado: Circunstancia o condicién necesaria para algo.

Sanitacion: E| proceso de limpieza, en la que se aplican sustancias
eliminar la suciedad adherida a las superficies.

ntes con el fin de

Textil: Material que puede reducirse a hilo y tejerse.

que despues acredite la entrega.

Descr:pcxon del’cambio
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10.0 Anexos
10.1 Vale de Central de Equipos y Esterilizacién.

VALE A CENTRAL DE EQUIPOS
Y ESTERILIZACION

Servicio:

TRecibe Entrega
completo | completo

Cantidad Equipo / Material

Nombre completo de quien solicita

10.2 Relacién de contenido de instrumental.
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CIRUGIA PROFUNDA

# INSTRUMENTAL CODIGO MARCA

% TIJERA METZENBAUM CURVA 5 188TC  Miltex

1 TIJERA MAYO HARRINGTON CURVA 23CM 08.165.23 Dewimed

2 PINZA ROCHESTER PEAN 12.311.30 Dewimed

2 PINZA ALLIS 30CM 10_0223 Lawton

2 PINZA DeBAKEY vascular clamp FORMA C 13.221.31 Dewim

2 DISECCION DeBAKEY 2.7MM 30CM 11.304.30/? i

10 '
FECHA INSTRUMENTAL 1.P. VALE

10.3 identificacién de instrumental.
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1.0 Propédsito
1.1 Contar con un procedimiento del servicio de la Central de Equipos y Esterilizacién (C.E.yE.) que
establezca los lineamientos para realizar el cambio de instrumental no estéril por estéril de los
diferentes servicios del Hospital Regional de Alta Especialidad del Bajio (HRAEB).

2.0 Alcance ,
2.1 Anivel interno aplica a la Subdireccién de Enfermeria.

2.2 A nivel externo no aplica.

3.0 Po!iticas de operacion, normas y Iineamientos
3.1

3.2

3.3 EIl personal de enfermeria de los d[ferenteé\&semm debe elaborar el vale en original y copia
correctamente requisitado, cuando no seaposible el canJe en los siguientes casos:
e Por no contar con el instrumental esterity,
o Por falta de alguna pieza en el ¢ 3 8@ la charcla o paquete del servicio salicitante.
e Por ser un equipo exclusivo del'serviciosolicitante

3.4 Cuando el instrumental es e tregadseg a C.E.yE. para su procesamiento, porgue no fue posible el
canje, el personal de piso debe resguardar el vale original y ia copia debe permanecer en el
servicio de C.E.yE., hasta la entféga del instrumental.

"“He las diferentes dreas debe pasar por su instrumental, equipo y/o
meras 24 horas de haber solicitado el proceso de esterilizacion.

3.5 El personal de ajmfer
material dent

3.6 .E.yE.: es el autorizado para eliminar la copia y vale original, una vez que &l
te haya entregado de forma completa el instrumental solicitado. (Ver Anexo 10.1

Equipos y Esterilizacion).

e C.EyE., solo debe entregar el instrumental al personal de enfermeria de piso
resente el vale original sin alteraciones. (Ver Anexo 10.1).
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4.0 Descripcion del procedimiento.

Responsable:

Etapa 1.0 Solicitud de canje de instrumental Personal de Enfermena sohcutante

caracteristicas al personal de C.E.yE.

Responsable:

Personal de Enfermeraa de C.EvE.

2.1 Revisa que el instrumental solicitado para canje, corresponda con fos: 5
servicio.

Etapa 2.0 Recepcién de instrumental

2.2 Recibe y cuenta el instrumental para su procesamiento, en
solicitante, de acuerdo a la politica 3.1.

Si: Pasa a la etapa 3.0.
No: Pasa a la etapa 6.0.

Responsable:
Personal de Enfermeria de C.E.yE.

Si: Pasa a la etapa 4.0. e &

No: Solicita vale al personal de eﬁfermerf*a%@e’ piso de acuerdo a la politica 3.3. Pasa a la etapa 6.0.
Responsable:

Personal de Enfermeria de C.E yE.
| de canjé, lo coloca en la ventana del cuarto estéril.

Etapa 4.0 Entrega de instrumental estéril

4.1 Surte instrumental est

Responsable;
Personal de Enfermeria solicitante
ntal por la ventana de lo estéril de piso y verifica que sea el instrumental solicitado.

Etapa 5.0 Recepcmn de instrumental estéril

5.1 Recibednstri

TERMINA PROCEDIMIENTO

Etapa 6. O Soilcﬁud de vaie para surtimiento de instrumental | Responsable:

estéril Personal de Enfermeria de C.EyE.

6.1"8olicita elaboracion del vale original y copia al personal de enfermeria solicitante de acuerdo a la |
politica 3.3. i
s Vale de Central de Equipos y Esterilizacion.
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Responsable:

Etapa 7.0 Esterilizacién de instrumental Personal de Enfermeria de C.E.yE,

7.1 Empagqueta, rotula y esteriliza el instrumental de piso de acuerdo al IN-SE-CEYE-01,

Etapa 8.0 Acomodo de instrumental estéril de piso Responsable:

| Personal de Enfermeraa de C.E yE.
8.1 Coloca el instrumental de los diferentes servicios en la guarda de piso con Jg'c
e Vale a central de equipos y esterilizacion.

Responsabile:

Etapa 9.0 Solicitud de entrega de instrumental estéril en vale Personal deyEnfermerla solicitante

9.1 Por la ventana de lo estéril del area de piso, solicita el instrumen
e Vale a central de equipos v esterilizacion.

Responsable:

Etapa 10.0 Recepcidn del vale original

. Personal de Enfermeria de C.E.yE.

10.1 Coteja el vale original con la copia que se encuentraQ

!m’ﬁ S L

= Vale a Central de Equipos y Estenhza

2
ROCEDIMIENTO

Responsable:
Personal de Enfermeria de Piso

o Vale a Central de Equipo“é‘?% =8terilizacion.

i TERMINA PROCEDIMIENTO
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5.0 Diagrama de Flujo

Procedimiento para cambio de instrumental de piso no estérii por estéri|

Personal de Enfermeria solicitante

Personal de Enfermeria de C.E.yE.

=

l

Salicitud de @nje de instrumantal

[

l

’ 20

Recepdon deinstrurmentat

)
‘ Verifica disponibikdad de instnsmental estéril —‘

T5e cuents con instrumentat estéri| pard
canje?

Solicita vale al personal de enfermeria de plso de
acuerdo ala polide 3.3

[

4.0
Enfrega deinstrumantal esteri|

9

r

6.0
Solicitud de vale para surtimiento deinstrumenta |

Vataa |a Central de Equipos v Esteritizadidn

7.0
Esterllizacién de instrume rtal

2.0
Solicitud de entrega de instrumental ester| en vale

Valea la Central de Equipos v Esterilizacidn

l

fAs)
Acomodo deimstrumental ester de pise

Valea la Central de Equlpos y Esteritizacidn
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Procedimiento para cambio de instrumental de piso no estéril por estér

Personal de Enfermerfa solicitante

Personal de Enfermerfz de C.E.vE.

10.
Recepddn devale original

Vale a la Central de Equipos v Esterliizadien

TElvale ongnal correspord ente & ly connd
rozguardadal

Regresa ef vale al persoral solldtante para su
sepuimiento

valea la Central de Equipns y Estarlizadicn

v

1.0
Recepcién deinsTemental estéril

Vaie a la Cantral de Equipos y Esterllizadon
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6.0 Documentos de referencua
e Documentos

| . Cédigo (cuando aplique) -

Gula tecmca para Ea elaborac:lon de manuales de procedlmlentos de Ia
Secretaria de Salud. Septiembre 2013.

Plan Nacional de Salud. 2013 - 2018.

Manual de Organizacion Especifico del Hospital Regional de Alta
Especialidad del Bajio. Autorizado 23 de noviembre del 2007,

Decreto de Creacion del Hospital Regional de Alta Especialidad del
Bajio. Publicado en el DOF el 29 de noviembre 2006.

Estandares para la certificacién de hospitales 2015, vigente a partir de*
de agosto de 2015. Segunda edicion.

Instructivo para la esterilizacion de material, equipo y/o instr
Noviembre 2013,

No Aplica

IN- SE-CEYE-01

7.0 Reglstros

i =
R QISt 08" ;_:_conservaClon

~-Codigo deregistroo .
~identificacion Gnica'

Se mantiene

Vale de Central de
Equipos y Esterilizacidn

No Aplica

8.0 Glosario
8.1 Canje: Enladiplo

8.2 Empaquetar;
8.3 Envolv r Cub irt

Método para destruir gérmenes patégenos.

eliminar la suciedad adherida a las superficies.

8.6 Textil: Material gue puede reducirse a hilo y tejerse.

lecar convenientemente los paguetes dentro de bultos mayores.

objeto parcial o totalmente, cifiéndolo de tela, papel u otra cosa analoga.

8.5 Sanitacion: El proceso de limpieza, en la que se aplican sustancias detergentes con el fin de
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8.7 Vale: Nota o apuntacion firmada y a veces sellada, que se da a guien ha de entregar aEgd, para que
después acredite la entrega.

9.0 Cambios de esta versidn

‘Numeto de Revision | Fecha de 1 actualizacion |

00

No Aplica

* Descripcion del cambio

K3

No Aph
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10.0 Anexos
10.1 Vale de Central de Equipos y Esterilizacién.

VALE A CENTRAL DE EQUIPOS
Y ESTERILIZACION

Servicio: Fecha:

- Entrega
completo | completo

Cantidad ' Equipo / Material

Nombre completo de quien solicita
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6. PROCEDIMIENTO PARA EL SURTIMIEN TQ DE MATERIAL DE CONSUMO A LOS

ENTES SERVICIOS
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R W Y
o

3.2

Propésito
Contar con un procedimiento que guie el proceso de surtimiento de material de consumoc de la
Central de Equipos y Esterilizacion (C.E.yE.), a los diferentes servicios del Hospital Regional de Alta
Especialidad del Bajio (HRAEB).

Alcance
A nivel interno aplica Subdireccion de Enfermeria.

A nivel externo no aplica.

Potliticas de operacién, normas y lineamientos
El Personal de Enfermeria de C.E.yE., debe surtir eI@g@
establecido por cada Enfermera Jefe de Servicio. (Vegg
Servicio para las diferentes areas por turno).

onsumo con base al stock
ock solicitado por los Jefes de

&
Surtitzel material de curacion para los diferentes

anje stguiente:

HORARIO

n 8:00 a 10:00 hrs.
15:00 a 17:00 hrs.
22:00 a 24:00 hrs.

El Personal de Enfermeria de C.E.yE., debg
servicios del HRAEB, por turno y en horarlo de’“

. g'las supervisoras en turno pueden autorizar el incremento de
materlal de consumﬁ de lo establecido en el stock y el surtimiento fuera de los horarios
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4.0 Descripcién del procedimiento

Responsable:

Etapa 1.0 Solicitud de material de consumo Personal de Enfermeria de Piso

1.1 Solicita material de consumo y ropa estéril, de acuerdo al stock establecido ¢ idades
justificadas, de acuerdo a la politica 3.3. )
o Stock solicitado por los Jefes de Servicio para las diferentes areas por turpe

1.2 Registra cantidad e insumo solicitado y firma la hoja de registro.
» Hoja de registro de material de consumo a los diferentes servicios de

Responsable:

Ftapa 2.0 Analisis del material solicitado Rersonai de Enfermerla de C.E.VE.

2.1 Analiza el material de consumo solicitado con relacién al st
e Stock solicitado por los Jefes de Servicio para las difere

Responsable:

Etapa 3.0 Surtimiento de material de consumo Personal de Enfermeria de C.E.yE.

3.1 Toma de los contenedores, anaqueles y/o vitring g.la cantidad de material solicitado y lo coloca en
bolsa de polietileno. .

3.2 Coloca en la ventana de guarda estéril os:bulio ?\y Ia bolsa con el material de consumo para su

entrega. .

S

Etapa 4.0 Entrega de material de consumo Responsable:

Personal de Enfermeria de C.E.yE.
“on el matéFal de consumo solicitado.

4.1 Entrega los bultos y la bolsa

4.2 Verifica que se encuentre anofa\gﬁwi cantidad y firma del personal solicitante.

o Hola de regisiro dématerial de consumo a los diferentes servicios del HRAEB.

Responsable:
Personal de Enfermeria de Piso

Etapa 5.0 Revision de material entregado

5.1 Revisa que J do'sea el material de consumo o ropa estéril solicitada.
e Hoja de rég’ ro de material de consumo a los diferentes servicios del HRAEB.

I'material de consumo y la ropa estéril, se encuentran completos?
Si: Regibeimaterial de consumo y ropa estéril.

TERMINA PROCEDIMIENTO

No: Sc;llcnfa el faltante al personal de enfermeria de C.E.yE., de acuerdo a lo solicitado. Pasa a la etapa
6.0.
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Etapa 6.0 Entrega de material o ropa faltante

Responsable:
Personal de Enfermeria de C.E yE.

6.1 Entrega al Personal de Enfermeria de Piso el material de consumo o ropa estéril faltante

TERMINA PROCEDIMIENTO
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5.0 Diagrama de flujo

Procedimiento para &l surtimiento del material de consumo & los diferentes servigios

Personal de Enfermeria de P

iso

Personal de Enfermeria de C.E.yE.

C INICID

)

i

10
|‘ Solicitud de material de cansume

Stock solldtedo par 105 Jefes de Servicle
las difarenyes areas por turno

diferentes servicios del HRAEB

para

Hoja de registre de material de consume a los

}

Andlisis dematerlal selictrde

diferentes dreas par turno

&
E
Surtimiento de matedal de consume

I l s
4.0
Entrega dematerial deconsuime

Hola de registro de material de consumo a los
diferentes serviclos det HRAES

|

50
I Reviaitn de material entregado

Hoja de megistro de material de Lonsumo
diferentes servicios del HRAEB

i,

alos

acuerda alo solicitade

Solicitz e} faltante al personal e C.EVEde

}

&0
J Entrepa de materlal o ropa faltante [

=

Stock selictada por los Jefes de Servielo paratas |
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6.0 Documentos de referenma

Documentos _____

. Codigo {cuando-aplique) .-

Gu:a tecmca para 1a elaborac:on de manuaies de procedlmlentos de ta
Secretaria de Salud. Septiembre 2013.

Plan Naciona! de Salud. 2013-2018.

Manual de Organizacién Especifico del Hospital Regional de Alta
Especialidad del Bajio. Autorizado 23 de noviembre del 2007.

Decreto de Creacidn del Hospital Regional de Alta Especialidad del
Bajio. Publicado en el DOF el 29 de noviembre 2006.

Estandares para la certificacion de hospitales 2015, vigente a part:r de

de agosto de 2015. Segunda edicion. No Aplica

7. 0 Registros

' -'Codlgo de. reg:stro 0

rmpd
; zdentifrcaclon unlca

'ccsns'ervactan{: -

Reglstros

Stock solloltado por Eos

Jefes de Servicio para las| Permanente No Aplica
diferentes areas por turno
Hoja de registro de
material de consumo a los No Aplica

diferentes servicios del
HRAEB

8.0 Glosario

8.5 Ropa:r Conjunto de prendas de tela de hilo, algoddn u otras materias, que pasan por un proceso de
esterilizacidn y se emplean en procedimientos medicos.
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9.0 Cambio_s de esta version

- Numero de Revisién

Fectia de la actualizacién |

00

No Aplica
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10.0 Anexos
10.1 Stock solicitado por los Jefes de Servicio para las diferentes areas por turno.

STOCK SOLICITADO POR LAS JEFES
Y DE SERVICIO PARA LAS DIFERENTES
- AREAS POR TURNO
[~
(o]
£ 2 B
) 5 T = o I 2
S5 18 2!8|8|85 |« 5| 8
b - = [~ = & o = s ] =1
SERVICIOS 3 b - T T 21 =| =
; g no. = & jasr] v 2 g <%, P
3.3, ¢ 8|g|&|F e =, O
o]
(L] < 5
- |
@
4to. PISQ Trasplantes 15|10| 5 2 4 0 Q 0 0 0
4to. PISO Espacialidades 40 40 | 20| 8 | 10 10 8 0 0 0
3er. PISQ Onco Hemato 20110 | 10 5 ol 5 2 0 0
3er, PISO Onco Cx 25 15415 6 ylalT ol ai1]o]la
PEGIATRIA 30|30 10] 4 o3 o1 6| 1] c|o
UcIA 60 |30 | 20| 8 0B | 0 6 o | 0 ]
UCIN 15|10 s "olslo|3|alolo
uclp gy ol 3io0|3|ololo
ADMISION CONTINUA &, | 2 0|20 3 3 0 0
CLINICA DE HERIDAS 2 o0lafo| 1| o0 3 1 0 0
CLICAY A0 | 0p15| 0 las| o 15 0 0 0
URODINAMIA F1o|lolo|loi3]|s 5 5 | 4 2
C.P.Y D. 2011|0210 1 y) ] 0
HEMODINAMIA : s|loio|lolo]|als 5 5 0 | 10
IMAGEN 20|04 |0 |5 4i0|4a!loa0 4 | 4 0| 0
RADIOTERAPIA s|l2|1lolofojolo]| o0 0 ] 0 0
MEDICINA NU sio|lojolololololololo|olo
/0] 2055|0130 5 2 | o 0
2/0]2 0|5 |50 2] o0 5 1 0 0
s/l o012l0is5|s5|o|1]lo0]| 4 2 0 0
oclois|ojlo|lolo |6} o0 2 0 0| 0
w|lo|ojlolo|lolo|s]| o 8 2 0 0
‘BUIMIGTERAPIA 20l1w/0|2]0|l0fjo |0 |6 o0 2 6 0 0
BANCO DE LECHES
iSIOLOGIA PULMONAR
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10.2 Hoja de registro de material de consumo a los diferentes servicios dei

HRAEB.
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