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1.0 Proposito
1.1 Establecer un procedimiento para garantizar el envio, recepcion y conservacidén de los fluidos
corporales para su estudio en el servicio de Laboratorio Clinico en el Hospital Regional de Alta
Especialidad del Bajio (HRAEB).

2.0 Alcance
2.1 A nivel interno el procedimiento aplica a la Direccién Médica, Dirgt
Subdireccion de Enfermeria, Subdireccién de Atencion al Usuario.

2.2 Anivel externo el procedimiento aplica al Laboratorio Clinico y Alm
i

3.0 Politicas de operacién, normas y lineamientos Ty
" I

3.1 Es responsabilidad del personal médico informar a I@@ﬁfer&?@er&%@b’re el estudio de laboratorio del
fluido que extraera, previo al inicio del procedimieg}o'%@ aSilenrrecto envio.

3.2 Es responsabilidad del personal de enfern}e“?ila
siguiente contenido: W
« Nombre completo del paciente.
s Fecha de Nacimiento.
¢ Numero de expediente.
e Fecha.
e Nombre del espécimen gAEAC iy
e Nombre del médico qu§ olicitagel envio de la pieza.
» Nombre del personal dé@éi@ier %ria gue envia,
e Numero de salg,donde se T&5fiz6 el procedimiento, si aplica.

= g :

33 Es responsabilie@d del, rsnal de enfermeria en el Area Quirdrgica, registrar el espécimen en

libreta de p,j%@ga)s*%%g ﬁ;atologia (Ver Anexo 10.1 Registros de piezas de patologia), con los

ro de expediente.
Espécimen enviado.
Médico que solicita en envio.
NBmbre de personal de Enfermeria.
Nombre del personal de mensajeria que recibe el espécimen.
Nombre del personal dei servicio de patologia que recibe el espécimen.
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3.4 Es responsabilidad del personal de enfermeria, solicitar el trasiado de los especimenes o fluidos
extraidos del paciente con su solicitud al Iaboratorlo en un tiempo menor a una horagf\er Anexo
10.2 Solicitud de laboratorio).

3.5 Es responsabilidad del personal de laboratorio el traslado oportuno del espécimenidel drea de
extraccion a laboratorio de forma segura.

3.6 Es responsabilidad del médico tratante asegurarse del envio del especim

3.7 Es responsabilidad del personal de laboratorio, emitir resultados e
consulta médica. : g

3.8 Elpersonal de enfermeria debe solicitar contenedores o e
las muestras que seran procesadas en el Laboratorlof E
g %E%x
3.9 Es responsabilidad del personal de enfermeria s,@?ic;t
o el medio de conservacion: =
¢ Frascos con medios de cultivo.
e Hiscopo para cultivo.
® Laminillas.

3.10 El personal de Laboratorio debe‘ga mahﬁene‘r fa confidencialidad de los datos del paciente
relacionado con la informacig wade%iows estifldaos realizados, excepto cuando la informacion sea
requerida por |a autoridad cg petente‘@ﬁﬁ'ﬁos términos de las disposiciones juridicas aplicables en
la materia. E

., ersonal que maneje tejidos o fluidos corporales, emplear el equipo de

e,

g

3.11 Es responsabilidad &
proteccion, el cual cc
¢ Gogles. )
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4.0 Descripcion del procedimiento

Responsabie:
Personal Médico

Etapa 1.0 Elaboracién de salicitud

estudio,
= Solicitud de estudios de laberatorio.

1.2 Notifica verbalmente al personal de enfermeria para que solicite el medidide consen

Etapa 2.0 Solicitud del contenedor para conservacién | Responsable:

del espécimen Personal de Enfermeria

2.1 Solicita por teléfono al servicio de Laboratoric o Almacén

, contentedor especifico para
conservacion del espécimen. :

Etapa 3.0 Entrega del contenedor para conservacion del Respéhsabfé:
espécimen: Personal

"

3.1 Entrega contenedor para conservacion del espéciméﬁh. :

P it

Réspohsable:

Etapa 4.0 Extraccion de espécimen Personal Médico

ica al personal de enfermeria, el nombre del

4.1 Extrae el espécimen para estudio de !aboré&go e 1%

mismao.

s - Ry O, R L. .
4.2 Entrega el espécimen al personal d& Erfermeria gue asiste el procedimiento para su envio.

Responsable:
Personal de Enfermeria

Etapa 5.0 Recepcion del espécimen

politica 3.2.
¢ Eliqueta

Responsable:

Etapa 6.0 Registro del espécimen Personal de Enfermeria

6.1 Registra et ibreta de registros de piezas de patologia, los datos solicitados de acuerdo a la politica

ra en la Hoja de Registro Clinico de Enfermeria el nombre del espécimen.
oja de Registro Clinico de Enfermeria

Etapa 7.0 Solicitud de envio y entrega del espécimen | Responsable:
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I Personal de Enfermeria

7.1 Solicita por teléfono al servicio de laboratorio, el traslado del especimen.

7.2 Entrega espécimen y solicitud de estudio al personal de laboratorio.
e Solicitud de estudios de laboratorio.

7.3 Solicita firma de recibido en la libreta de registros de piezas de patologia
= Libreta de registros de piezas de patologia.

Responsable:

Etapa 8.0 Recepcion y traslado del espécimen Personal d e Laboratorio

8.1 Recibe el espécimen y firma de recibido en libreta de registro de plezas de.,;ﬁ%ato!ogia.
e Libreta de registro de piezas de patologia. b,

8.2 Traslada el espécimen conservando su integridad.

8.3 Entrega espécimen y su solicitud al personal del@e?fﬁ"%{d aboratorio para su estudio.
> k.

. ’
DIMIENTO
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5.0 Diagrama de flujo

d

o Alta Especialidad del Bajio

Procedimiento para manejo de fluidos corporales para laboratorio en el Hospital Regional

Personal Médico

Personal de Enfarmeria

Personal de Laboratorio
o Almacén

Personal de Laboratorio
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10
Elaboradén de solleitud
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h 4

2.0
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conservadion del espédmen

3.0
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2
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Libreta de registro de plezas
de patclogia

Hola de Registro Olnico de
Enfermerfa
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5. 0 Documentos de referenma
""" ' - Cédigo (cuando aplique)

Gula tecnlca para Ia elaboracnon de manuales de proced1m|entos de Ia
secretaria de salud. Febrero 2013.

Manual de Organizacion especifico del Hospital Regional de Alta
Especialidad del Bajio. Autorizacion 23 Noviembre 2007,

NORMA Oficial Mexicana NOM-087-ECOL-SSA1-2002, Proteccion
ambiental - Salud ambiental - Residuos peligrosos bioldgico-infecciosos
- Clasificacién y especificaciones de manejo. DOF: 07/11/1995

Programa Sectorial de Salud 2013 — 2018. Publicado en el D.O.F., el 12
de diciembre de 2013.

7. 0 Registros

o Codlgo de- reg;stm 0
Regfstros ________ identificacién tnica-
L!breta de reg|stro de No Aplica
muestras de patologia
Hoja de Registro Clinico HRAEB-SE-031
de Enfermeria
Solicitud de estudios de No Aplica
laboratorio
8.0 Glosarlo

1

8.3 Estudio trahSoperatorlo Esel procedimiento solicitado durante alguna intervencion quirtrgica que
se rea 23%@0 %egtudlo citoldgico Y cortes por congelado del tejido enviado para realizar un

9.0 Cambios de esta version
_Ndmero de Revisién | Fecha de la actualizacion |

00 No Aplica No Apllca
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10.0 Anexos

10.1 Libreta de registros de piezas de patologia.

Fecha de . : e Pieza Médico que | Persona que Persona que
Fecha nacimiento Nombre  Diagndstico patolégica envia entrega rec1be
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10.2 Solicitud de estudios de laboratorio. Hoja 1 de 2.

CONTROL DE EMISION

Elaboré : Reviso :

Autorizé:

Nombre

Ma. del Socorro Hernandez Herrera /

Maria de la Luz Tovar Lopez Ma. Antonia Rubalcaba Arena§

Dr. Carles Tena Tamayo

Cargo-puesto

Enfermera Especialista “C" / Subdirectora)de E”fer}f'“fﬁié/

Enfermera Jefe de Servicio 4 Director ?elfHRAEB
Firma gl ‘2{ ‘ ‘“rM7;W _,ﬁii?'f). .‘31 ’
Fecha ’ Junio 2017 _dGnio 2017 Junio 2017




MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

SUBDIRECCION DE ENFERMERIA

o

PROCEDIMIENTO PARA MANEJO DE FLUIDOS CORPORALES
PARA LABORATORIO EN EL HOSPITAL REGIONAL DE ALTA
ESPECIALIDAD DEL BAJIO

HOSPIEAL REGIONAL
ALTA ESPECIALIDAD

Cadige:
HRAEB-PR-SE-23

Rev. 0

Heoja: 11 de 11

Solicitud de estudios de laboratoric. Hoja 2 de 2.

CONTROL DE EMISION

Elaboro ;

Revisé @

Autorizé:

Nombre

Mz. del Socorro Hernandez Merrara /
Maria de ja Luz Tovar Lopez

Ma. Antonia Rubalcaba Arenas

Cr. Carlos Tena Tamayo

Cargo-puesto

Enfermera Especialista *C" /
Enfermera Jefe de Servicio

SUdeI‘?GtOL}; de Enfﬁ,m F,J%,/

Director del HRAEB

Firma

7

Fecha

Junio 2017

.~ Junio Zgﬂ/

Junio 2017




