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I. INTRODUCCION

La utilizacion de medicamentos en el ambito de los pacientes hospitalizados representa uno de los
principales motivos de preocupacién de las autoridades sanitarias y de los equipos de direccion de
los hospitales en practicamente todo el mundo. La salud, de hecho, depende de muli e

cuyo control escapa al sistema de salud. La mejoria en las condiciones de salud de la oblacion
depende, por lo tanto, de la colaboracién con otros sectores. En otras palabras, la iticas'de salud
deben complementarse con politicas saludables. :

P,
i
s

La inversion en salud incrementa el capital humano y contribuye con ello al deSar 0s servicios
de salud, ademas, son ellos mismos un vigoroso sector de la economia. La trgnsﬁ # del pais hacia
una economia moderna con instituciones sélidas requiere de un sistema de s”"_;g;xud financieramente
mas justo y que proteja a la poblacién contra pagos excesivos y potencialmente catastréficos. Esto
puede lograrse invirtiendo anticipadamente en servicios de salud’

La escalada del gasto farmacéutico es un hecho internacia alime te constatado, que tensiona tanto
la viabilidad de los modelos piblicos como la rentabilidad ¢ s centros de gestién privada. La
aparicion de nuevos farmacos en el panorama terapéifticolimas ¢ mplejos y costosos, contribuye a
agravar todavia més la situacién.

o

gnsi@ilizacién hacia todo lo relacionado con la
seguridad en el uso de medicamentos, espe almente orientada a la prevencion de errores de
medicacion, en cualquiera de los & de prescripcién, preparacion, dispensacion o

Por otra parte, existe una corriente internacional d

HiBitos

administracién, al evidenciarse una incidencia réleVante en la aparicion de acontecimientos adversos
asociados a morbi-mortalidad en la.practica cli

Of ca.

Los errores de medicacién sonifundamentalmente atribuibles al sistema empleado y no a las
personas, en tanto que se haydemostrado que actuando sobre ellos pueden reducirse
considerablemente y e ugonsecuencia prevenir muertes no esperadas, asi como los costos
asociados a la prolongacig la_estancia hospitalaria con la consiguiente realizacion de pruebas
diagnosticas y tratamientosiadicionales para revertir las situaciones no deseadas, generadas por un
uso no adecuadgidellos medicamentos.

ey

Finalment

sy
les ind
esterilidadiy en

B

sidad de ajustar la dosificacién de algunos agentes para adaptarla a las
iduales de cada paciente requiere que su manejo se haga en condiciones de

condiciones de proteccién del profesional, como en el caso de los citostaticos.
iguaiment \relevante es la posibilidad de redosificar formas farmacéuticas para adaptarlas a las
necesidadés posoldgicas de los pacientes pediatricos, preparacién de nutriciones parenterales y
soluGiones antisépticas.
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Todo ello ha determinado la existencia, desde hace afios, y la plena consolidacion de los Servicios
de Farmacia Hospitalaria en el &mbito de los hospitales y de los farmacéuticos como profesionales

integrados en sus respectivos equipos facultativos e implicados en la promocién del uso racional de
los medicamentos.
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OBJETIVO DEL MANUAL

Establecer los lineamientos basicos para guiar el desarrollo de actividades de atencién de la
Farmacia Hospitalaria en los servicios del Hospital Regional de Alta Especialidad del Bajlo con base
en la normatividad vigente, que permitan brindar el servicio de Farmacia de manera correét: fectiva
y eficiente, para lograr un servicio de calidad enfocado en las necesidades de los usuari
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. MARCO JURIDICO
Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
D.O.F. 5-02-1917, hasta su Ultima reforma.

LEYES .
Ley de Adquisiciones, Ammrendamientos y Servicios del Sector Publico —
D.O.F. 04-01-2000. Hasta su Ultima reforma

Ley de la Propiedad Industrial
D.O.F. 27-06-1991. Hasta su Gltima reforma.,

Ley General de Responsabilidades Administrativas
D.O.F. 18-07-2016

Ley General de Salud
D.O.F. 07-02-1984. Hasta su Gltima reforma.

Ley General de Transparencia y Acceso a ia Inform
D.O.F. 04-05-2015

REGLAMENTOS T
Reglamento de la Ley de Adquisit
DOF 28-07-2010 \

7
ACUERDOS SECRETARIALES
Acuerdo No. 41, por el que se da a conocer las formas oficiales para la solicitud de licencia sanitaria.
D.O.F. 6-11- 1984
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CATALOGOS

Farmacopea de los Estados Unidos Mexicanos. Suplemento para establecimientos dedicados a la
venta y suministro de medicamentos y demas insumos para la salud. Quinta edicién.

CIRCULARES

Circular que fija las normas a que se sujetara la administracion de bienes mii
almacenes.

D.0.F. 21-06-1988.

NORMAS OFICIALES MEXICANAS

NORMA OFICIAL MEXICANA NOM-220-SSA1-2016, Ipstalach 7 de la
farmacovigilancia.

D.O.F. 19-07-2017.
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IV. PROCEDIMIENTOS
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1.0 Propésito
1.1 Establecer los lineamientos para llevar a cabo la recepcion, almacenamiento y entrega de nutricion
parenteral individualizada.

2.0 Alcance ‘
2.1 A nivel interno aplica a la Direccion de Operaciones, Subdireccién de =en0|0n ]—i spitalaria,

Subdireccion de Enfermeria, Clinica para el Cuidado de Accesos Vasculaltes (Ob V) y Area de
Nutricion.

3.0 Politicas de operacién, normas y lineamientos

3.1 Es responsabilidad del Area de Nutricion realizar la s
a proveedor diariamente antes de las 13:00, asi co
las 6rdenes de nutricién parenteral individualizada't par

! _ﬁ-,iJégar a Farmacia Hospitalaria (FH)
S
u cotejo a la recepcién del producto.

@I personal de FH que realiza fa recepcién de las
iguiente ‘documentacion:

icon nombre del paciente, fecha de nacimiento,
""t_echa de solicitud y entrega

3.2 Es responsabilidad del proveedor, presentsi
Nutnczones Parenterales Indlwduallzadas

3.3 Lanutricién parenteféii?‘é" lvidualizada debe ser recibida por personal del 4rea de FH, cotejando el
iente > de nacimiento y los componentes de la nutricxon parenteral
la orden enviada por personal del Area de Nutricién.

3.4

Los compo&e S de la formula recibida deberan coincidir con los componentes de la féormula
tad”élp\__; ef ersonal del Area de Nutricion, sera responsabilidad de este Ultimo acudir a la FH
a hacer las carrecciones pertinentes y/o en su caso, autorizar con su nombre y firma la recepcién

_v.&prod ctoy :

i

[ per “@nal de FH que lleva a cabo [a recepcion es responsable de sellar y colocar nombre, firma
%hor:afen que se hizo la recepcidn al proveedor, entregar la documentacion al proveedor y
conservar una copia de la factura.
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3.6 Las nutriciones parenterales individualizadas son registradas por personal de la FH en la bitacora

destinada a tal fin. (Ver Anexo 10.1. Bitdcora para registro de nutriciones parenterales
individualizadas).

3.7 Esresponsabifidad del personal de FH resguardar las nutriciones parenterales individtializadas en

3.8
individualizadas para su aplicacion, a excepcion de las nutriciones pare fi‘e e

de las Areas de Terapia Intensiva y las habitaciones del Area de Trasplan €S con presion positiva
y negativa.

3.9 Elpersonal de CLICAV es responsable de firmar de recibido ‘ nla Eu
acondicionando y que aplicara. (Ver Anexo 10.1),

3.10 Enel caso dela nutncmn parenteral mdlwduahzada d' tin hdas\

R

a pamentes de las Areas de Terap;a

entregadas de la siguiente manera: &

» De lunes a viernes: el personal de farmagia en rega al personal de mensajeria del iP I
nutriciones parenterafes mdlwdualtzad 3

porisable de cada paciente, recabando la firma de
_,formato en el listado de nutriciones parenterales
1 rmato para registro de nutriciones parenterales

individualizadas (Ver Anexo
individualizadas).

En el caso de jornada acu uladai{sabados domzngos ¥ daas festivos): e[ personal de farmacia
hara la entrega de las nut (mones,"
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4 0 Des_qripcién del progedimiento

| 1 1 Lleva a cabo la solicitud de nutricién parenteral individualizada a través de la piatafor
del proveedor.,

+ Sistema electronico.

individualizada para cotejo de acuerdo con lo establecido en la politica 3
» Ordenes de nutricion parenteraE individualizada

proveedor, de acuerdo con la politica 3.3 y 3.4.
¢ Ordenes de nutricién parenteral individualizada.

IOEL I3 con\presmn pos;tlva y negativa del Area de Trasplantes, de acuerdo con lo
establecido ehila politica 3.10.

aptura enrs#stema mformatlco hospltalarlo a la cuenta de cada pamente Ia nutricién parenteral
leld&aEuzada recibida.

Slstema informatico.

TERMINA PROCEDIMIENTO
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5.0 Diagrama de flujo

individualizada

Procedimiento para recepcion, almacenamiento y enirega de nuUtrcén parenteral

Personal de Nutricion

Personal de FH

Personal de CLICAY

INICIC

1.0
Saligitud de autiddn parenteral
IndWviduallzada

Sistema electrdnico

Grdenes de nutricion parenteral

Individualizada

J

20
Recepddn y revisién

Ordenes de nutrleidn parenteral
individualizada

Factirm denutricldn paremeral
individualizada

Bitdcora de recepcitn de
nutrdddn parenteral
individyalizada

+

Acondidonamiento de nutricldn
parenteral individus lzaga

3.0

Bitdeora de recapcidn de
nutrigén parentaral
Indhidualizada

y

4.0
Entrega de mutricidn parentaral
individualizada

)

5.0
Capturs de nutriciones

Sistema Informatico
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6.0 Documentos de referencia

Guia técnica para la elaboracion d(e manuales de procedimientos de la
Secretaria de Salud (septiembre 2013).

7.0 Registros

Bitdcora de recepcién de
nutricidn parenteral
individualizada.

8.0 Glosario

8.1 Acondicionamiento: Operaciones por las que unpr dL
producto terminado.

8.2 Nutricién parenteral individualizada: Mezcia, de Rutrimentos preparada en condiciones de
esterilidad, para aphcac;on por via parenteraﬁtf G ncentraczones especificas para cada producto,
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10.0 Anexos _
10.1 Bitacora para registro de nutriciones parenterales individualizadas.

HOSPITAL REGIONAL DE ALTA ESPECEALIDAD DEL BAJIO
NUTRICIONES PARENTERALES

{Este documento no tiene validez como indicatién médica) o
N ST
FECEA: LeénGuamajuatoa___ de__ 20 .
. Vis
CAMA FECHADT EXPEDIENTE NOMERE TO DEXP e QESIAVACONES
RACEM TTENTID
Ta de Administracién: € = Caniyal: P = Periffrico.
e : tomtstesdap
ESTANDARIZADA:
Freseriusiiabl: Exviben 1026 ml Emm}] Cod. KWAN 84160D25040802
Baxter: Olich N5 2000 ml {2 ical) Cod. SOWAN 84160025040893

Faxters Oliclloomel K4 2000 1l {1220 Keal) God, KWAN 84160025040860

Freceniusiabl Rabiven 205% ml [1900 Keal} God. KWAR 84160025040895
Freseniasiabl Kaviben 1920 il [ 1500 keal) Cod KWAN 54140025040860

L )

{LICAV (FAVOR DE REVISAR FARMACIA
INPICACIONES ACTUALIZADAS EN Nombre:
KLINIC) Firma o sello:
Nombre;

Firmaz o selio:
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2. PROCEDIMIENTO PARA EL SURTIMIENTQ
ENTERALES Y PARENTERALES

i

E MEDICAMENTO, NUTRICIONES
PREMEZCLADAS
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1.0 Propésito
1.1 Establecer los lineamientos para realizar el surtido de medicamentos y demas insumo para la salud
en dosis unitarias, de manera estandarizada, para el tratamiento de los paciente - Hospital
Regional de Alta Especialidad del Bajio (HRAEB) 2

2.0 Alcance

2.2 A nivel interno se aplica a la Direccién Médica, Direccion de Operac
Enfermeria, Subdireccion de Atencion Hospitalaria.

2.3 A nivel externo no aplica.

w @
- O

Politicas de operacién, normas y lineamientos
Es responsabilidad del médico elaborar la prescripgid

la solicitud de medicamento.

3.2 Es responsabilidad del personal de enfermen@
parenteraies de los eqmpos de dispensacién..a

3.3

de acuerdo con el Pr_pced!mlent

Solicitud de medlca:j:m:ent

3.4 Larecoleccion
en areas d

TR
o debefa*se

Hos

5

- e

xtrae

el medicamento y/o nutriciones enterales y

N..automatizada de medicamentos (Pyxis ®) en las
contar con el medicamento disponible en el equipo, éste
alario o medlante vale de solicatud de medicamentos

nte elaborar la receta en caso de requerir medicamentos de
lo 226 de la Ley General de Salud (LGS), los cuales seran surtidos
’f”para surtimiento de medicamento de las fracciones |, Il y lil del
r‘Anexo 10.2 Receta médica).

y/G u’mmones enterales o parenterales por vale en areas de Hospitalizacion.

pjtaizzac

los'yalés de solicitud de medicamento y/o nutriciones enterales y parenterales
ospitalizacion se debe realizar por personal del Area de Farmacia Hospitalaria (FH)
€ wado por via neumatico por personal del Area de Enfermeria en las Areas de
n en los siguientes horarios:
Iumo maff itino: 08:00 horas.

Tur 10 &spertino: 15:00 horas.
Turnp nocturno: 22:30 horas.

JorAada acumulada diurna: 09:00 horas.
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3.5 El abastecimiento del medicamento y/o nutriciones enterales y parenterales se debe realizar por
personal de FH en 4 horarios, los cuales son:
- Tumo matutino: 10:00 a 12:00 horas.
- Turno vespertino: 16:30 a 17:30 horas.
- Turno nocturno: 23:00 a 00:00 horas.
- Jorada acumulada diurna: 10:00 a 13:00 horas.

3.6 Los medicamentos solicitados para los pacientes recién ingresados a las:
horarios de surtimiento descritos en las politicas 3.3 y 3.4, en caso de qu
estos se surten el siguiente horario, por personal del FH: ;

- Turno matutino: 13:00 p.m.

- Turno vespertino: 19:00 p.m.

- Turno nocturno: 05:00 a.m.

- Jornada acumulada diurna: 17:00

g S sea fuera de

3.7 los vales de solicitud deben ser debidamente !Ienade ersonal de enfermerza con Ietra legible
con los siguientes datos, en caso de no tener la j
- Nombre completo del paciente y fecha de ‘REcim
- NUmero de cama del paciente.
- Expediente clinico del paciente.
- Fecha de elaboracion.

3.8 [Es responsabilidad del per"
solicitar el medicamento para“24 ras de tratamiento del paciente, en el caso de ingresos y/o

cambios de mdrcac:q tambuen se solicitara el medicamento necesario para cubrir 24 horas de
tratamiento del pamenﬁe.. S

389 los cambios, au en ren después de los periodos establecidos de surtimiento, serén enviados
por transpo e umaiico en el caso de los insumos que por sus dimensiones no sea posible
enviar, porigst imedlo estos seran entregados en el siguiente horario de surtimiento. En caso de
descompostura del transporte neumdtico sera responsabilﬁdad del personal de FH entregar los
medicamentos considerados de urgencia en las areas solicitantes, el resto de los insumos serén
ntrega os#n los horarios habituales de surtimiento

rsonal de enfermeria solicitante debe verificar y firmar la entrega del medicamento y/o
nutrluones enterales y parenterales que personal de farmacia entrega.
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3.11 El personal de enfermeria debe respetar los horarios establecidos para la recepcion de
medicamentos y/o nutriciones enterales y parenterales.

3.12 En caso de que el medicamento solicitado sea de las fracciones [, Il y [l del Artid
LGS, el personal de enfermeria debe anexar la receta médica al vale. (Ver Anexo
medica).

26 de la

3.13 Es responsabilidad del personal de FH llevar a cabo la captura del medig
turmno en que fue solicitado.

3.14 Es responsabilidad del personal de Enfermeria revisar el medicar
con que cuenta para la atencion de cada paciente y no/\f.dmpué rlo ey
elaborando; en caso de no requerirlo, debera devolverlo al |

a*Reposicién de carro de paro”
ara llevar a cabo la reposicién del

aborarse antes de que transcurra una

3.15 Es responsabilidad del personal de Enfermeria colo
en el vale de solicitud de medicamento, cuando
medicamento en los carros de paro, dicha solicit
hora de la apertura del carro.

3.16 Es responsabilidad del personal de FH st

edjante
solicitados mediante vale para reposicion d

froide paro, antes de 30 minutos, garantizando que

3.17 Es responsabilidad del personal de FH
parenterales en Areas de Hgspitalizacién, elaborar el concentrado de los vales de medicamento
del piso asignado para surt %ﬁasf como tomar el medicamento del subalmacén de farmacia y
repartirlo en los cajones asignades:por cama de paciente. Debera ademas colocar nombre y firma
en el espacio destina:;’éio' ara tal fin en cada uno de los vales de solicitud de medicamento. (Ver
Anexo 10.3 Pedido de!medicamento del sistema informatico hospitalario).

h

i

Solicitud de medi
Hospitalario v
3.18 Es rqﬁpﬁg\ﬁl{i\dad del Personal de Enfermeria realizar el pedido en el sistema informatico

hOSplt}féEario’“ “on“cargo a paciente e informar a FH el nimero asignado por el sistema para su
surtimiento. En las Areas de Quirdfano Central y Ambulatorio, Endoscopia, Urodinamia y
emodifamiia se deberan elaborar los pedidos un dia antes para todos los procedimientos
rogrammados.

¢ nutriciones enterales y_parenterales a través de Sistema Informatico

3.19 Es responsabilidad del personal de FH validar el pedido en el Sistema Informéatico Hospitalario y
surtir el medicamento al area solicitante.
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3.20 Para solicitar medicamento de las fracciones I, Il y il del articulo 226 de la LGS estos seran

solicitados en el sistema informatico hospitalario y se entregara la receta durante la recepcién del

medicamento, en ¢caso de no tener la receta, el medicamento no se entrega por personal de FH.
(Ver Anexo 10 2).

3.21 Es responsabilidad del personal de FI que entrega el pedido, firmar en la lmpresf

sistema informético hospitalario y es responsabilidad del personal de Enfermietia fi rmay de recibido

en la impresion del pedido. (Ver Anexo 10.3).
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4.0 Descripcion del procedimiento

paciente.
. Prescrlpc:ton médica

con lo establecido en las politicas 3.4 y 3.5, en caso de no contar con el

automatizada de medicamento, como se indica en la politica 3.2
* Vale de solicitud de medicamento

* Pedido en sistema informatico hospitalario

cama de paciente.
+ Concentrado.

3.3 Firma de entregado en el vale o |mpre5|
. Vale de sohcvtud de medlcam nt“‘ .

captura cie los medlcamentos surtidos por vale en Eas areas de hospitalizacién en el
informatico hospitalario.
ema informatico hospitalario.

TERMINA PROCEBIMIENTO
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premezcladas

Procédimiento para el surtimiento de medicamentos, NULNCIONes enterales y parenterales

Médico tratante

Personal de Enfermeria

Personal de Fl

INICIC

1.0
Elaboracidn y entrega da
prescripeién médica

Prescripctan meédica

¥

2.0
Solicitud de medicamento v/o
nutriciones enterales y
parenterales

Vale de solicftud de
medicamenta

Padido en slstema informatoo
hospitalade

3.0
Recepcién de solicitud v
surtimiento de medicamerto

Concertrado

Vale de solicitud de
mesiicamenta

Pedido en sisterma Informdtico
hesphatario

4.0
Recepddn de medicamento

Vale de sollckud de
medicamento
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hospitalado

]

5.0
Captus de medicamento y/o
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6.0 Documentos de referencia

Guia técnica para la elaboracion de manuales de procedimientos de la
Secretaria de Salud. Septiembre 2013,
Ley General de Salud. Publicado en el D.O.F. el 7 de febrero de 1984.
Ultima reforma 8 de diciembre de 2017.

“"\

POP-DDO-P

7.0 Registros

Vai:q;i; s ::,22%2 de 5 afios No aplica
Receta médica 5 afios No aplica
Pedido de medicamento
de sistema informético 5 afics No aplica
hospitalario

8.0 Glosario .
8.1 Cajon: Cajon de pléstico, identificado ot nimero de cama en el que se depositan los
medicamentos requeridos para ettratamiento del paciente localizado en dicha ubicacion.

o

8.2 Medicamento: Con fundame ito en e articulo 221 de la Ley General de Salud, se entiende por
medicamento, toda sustancia o Tezela de origen natural o sintético gue tengan efecto terapéutico,
preventive o rehabilitatério

actividad farmacolégica.
s

ue se presente en forma farmacéutica y se identifique como tal por su
Sracteristicas fisicas, quimicas y biologicas. Cuando un producto
era considerado como medicamento, siempre que se trate de un preparado
que contenga ; raindividual o asociada: vitaminas, minerales, electrolitos, aminoacidos o
acidos grasosengconcentraciones superiores a los alimentos naturales y ademas se presente en
alguna forma farmacéutica definida y la indicacién de uso contemple efectos preventivos,
terapéuticos o:de rehabilitacién”.

T

contenga nutrim

9.0 ¢ i s de esta version

01 Junio 2018 Actualizacidn del proce'dlmle'nto.
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10.0 Anexos
10.1 Vale de solicitud de medicamento.
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10.2 Receta médica.

Hospital Regional de Alta
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10.3 Pedido de medicamento del sistema informatico hospitalario.

MATERIAL PECIGOISERVIDD POR PACIENTE
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1.0 Propésito

1.1 Establecer los lineamientos para la propuesta de inclusion y/o exclusién de medicamentos al Cuadro

Basico de Medicamentos Institucional (CBMI) del Hospital Regional de Alta Especiali
(HRAEB), considerando criterios de uso, costo, seguridad y efectividad.

ad del Bajio

2.0 Alcance
2.1 Anivel interno aplica a Direccidon de Operaciones, Direccién de Administragion y F‘
Médica, Subdireccion de Recursos Materiales y Comité de Farmaciay T pey

zas, Direccion

i

&utica{COFAT)
P

2.2 A nivel externo no aplica.

3.0 Politicas de operacion, normas y lineamientos
3.1 El médico tratante debe solicitar la inclusién de nue

¢ Contar con la autorizacion del J
s El visto bueno de la Direccion M

3.3 Elmedico solicitante debe entregar su
de medicamento, mismo que *‘debe ser entregado por escrito y electrénicamente, debe anexar
ademas la carta de n onﬂlcto “d&intereses en la cual justifique la solicitud y se declare que no
exzste ningun interés por parte de algun laboratorio farmaceutico para su uso dentro del

4 nato dé Propuesta de Inclusion de medicamentos en el cuadro basico del
' ato de carta de no conflicto de intereses).

ﬁib‘tante, no debe utilizar como bibliografia el material promocional del producto, ni
: ocinadas por laboratorios fabricantes de medicamentos.

3.5 Elrrgdi 0,solie tante que requiera la adquisicién de una marca en especifico, debera anexar ademas
Ql formato de solicitud por marca especifica. (Anexo 9.2 Formato de solicitud para adquisicién de
medicamento por marca especifica).

3.6 La Direccion de Operaciones, a través de la FH, es responsable de llevar al COFAT la solicitud de
inclusion de medicamento al CBMI, quién es el Unico autorizado para la inclusién de nuevas claves.
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3.7 Las solicitudes de inclusion y/o exclusion deben ser estudiadas por los miembros del COFAT mas
afines al medicamento y con participacion de invitados que se encuentren directamente
involucrados.

solicitudes recibidas en fecha posterior a esta seran analizadas en la S|gwen
COFAT.

Criterios de uso
3.9 Los medicamentos solicitados deben ser medicamentos utlhzados\g ra ate der patologias que se
encuentren dentro de la cartera de servicios de HRAEB.

3.10 Los medicamentos solicitados que se encuentren incluidos &r los pIo tocolos de tratamaento de los
padecimientos cubiertos por el Fondo de Proteccion Contras..
Médico Siglo XXI| en los que se encuentra acredita
consideracién del COFAT.

Criterios de seguridad v efectividad
3.1 Una vez aprobada la inclusion de los med"

] secién de Operaciones y se adquirirdn solo
. en tramite de prorroga sometido en cumplimiento

| s de'la Farmacia Hospitalaria evaluara que los medicamentos
solicitados no tengan report s o alertas sanitarias emitidas por la Comisién Federal para la
Protecciéon contra Rlesgos Samtanos (COFEPRIS).

cﬁante debera documentar, si es el caso un estudio de farmaco - economia mayor
ejor costo, colocandolo en el rubro “Justificacién econdmica” del formato de solicitud
! precio aproximado o anexar la cotizacidn de estudio de mercado, en caso de contar
; y declarar si existe relacién costo-beneficio en la inclusion y uso del medicamento. (Anexo
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Criterios de exclusién

3.15 La Direccion de Operaciones pondra a consideracién de los miembros del COFAT, la exclusion de
los procesos de compra, de medicamentos que se confirme que no estan en producc:on sean
descontinuados o tengan muy bajo o nulo movimiento en los 12 meses previos.

3.16 La Direccién de Operaciones pondra a consideracion de los miembros del COI;?A“T ;

los procesos de compra, de medicamentos con Alertas Sanitarias emlttdas*
COFEPRIS.
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4.0 Descripcidn del procedimiento

1.1 Elabora la solicitud de inclusién de medicamento al CBMI y !o hace llegar al Coo
COFAT.
» Solicitud de inclusién.

2.1 Recibe sol:mtud de inclusion de nuevo medicamento al CBMI del HRAEB ¥ ﬁace Iiegar al Secretario
Técnico del COFAT.
» Solicitud de inclusion.,

los requisitos establecidos.
* Solicitud de inclusion

isada convocatoria y la solicitud de inclusion.
¢ Convocatoria.

Solicitud de inclusion.
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5.2 Autoriza convocatoria con su firma y la remite al Secretario Técnico del COFAT.
» Convocatoria.

> _Salicitud de inclusion.

por correo electrénico la solicitud de inclusian.
* Convocatoria.
Solicitud de inclusién

Convocatoria.
Solicitud de inclusién.

8.1 Evaluan en conjunto la solicitud de inclusion, estan pr:esente el medlco sohmtante para aclarar !as
dudas que pudieran tener los miembros del T. :

P

8.2 Votan a favor o en contra de la inclaslon

fequ

e

* Reg ﬁerlnn

eguerimiento de compra a la Direccidn de Operaciones para su autorizacion.
imiento de compra

10 1 Autoriza mediante firma autégrafa el requerimiento de compra
» Regquerimiento de compra.
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10.2 Entrega requerimiento de compra a la Subdireccién de Recursos Materiales para llevar a cabo el
proceso de adguisicion.

* Requerimiento de compra.
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5.0 Diagrama de flujo

Procedimiento para la propuesta de inclusién/exclusion de claves de medicamento al Cuadro Basico del HRAER

Miembros & invitadas del COFAT

Jefe de Farmacia Hospltabidz

Médico trtante o Jefe de Servkle Ceordinador def COFAT Secreterlo Técnico del COFAT
INICEG
1.0
Elaboradén do 28 v
solictmud Recepeién de
solidtud 3.0
Revisién de sofl
Solekud de Solickud de
Inclusién Inclusis:
el Soficitud ge
inclusién
eha solicitud
procede?
M
Se progremala
Inclusion de fa
solidtud para I
sigulante sesign
ordinaria del COFAT |}
40
Elaboracidn de
convocatoria
Convocatoria
Solicitud de
Inclusién
i,
50
Revisiény
auvlorizacién de
convocatorla
Convocatorla
Sollcltud de
inclusion
50
Envic de
convocatoria
Convocatecia
Soliclud de
Incksién
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Procedimiento para la propuesta de inclusidn/exclusién de claves de medicaments al Cuadro Basico del HRAEE

Médice tratante o Jefe de Serviclo

Coordinador del CUFAT

Secretar]o Técnico def COFAT

Wiembros e nvirados de| COFAT

Jefe de Farmacla Rospltalada

Director de Qperaclanes

7.0
Recepddn dela
convocatoris

Convocatoria

Sollchud de
Tnehasién

240
Ardliis delz
slidtudenia
sesion ordinarla del
COFAY
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Elaboracida de
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compra
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6.0 Documentos de ref enpi_g

“Ley General de Salud. Publlcadc; )en el D.O.F. el 07 de febrero de 1984
hasta su Ultima reforma

Guia técnica para la elaboracion de manuales de procedimientos de la
Secretaria de Salud (febrero 2008).

H

7.0 Registros

[ Acta de la sesion del 5 _ _ , e
COFAT 5 afios Farmacia Hospitalaria *; No aplica

8.0 Glosaric

8.1 Cuadro Basico de Medicamentos lnstltucw CBMI) Catalogo que incluye la descripcion,

presentacion, grupo terapéutico, clave de cuadro basico y codigo interno de los medicamentos que
adquiere el HRAEB para la atencion de sus pamentes W

s

actividad farmacolégica, carrexc'f eristi élcas quimicas y biolégicas. Cuando un producto

contenga nutrimentos sera considerado como medlcamento s:empre que se trate de un preparado
que contenga de manera mdl\ndual

No Aphca ” No Aplica
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10.0 Anexos

10.1 Formato de Propuesta de Inclusion de medicamentos en el CBMI del HRAEB. Hoja 1 de 2.

HOSPITAL REGIONAL DE ALTA ESPECIALIDAD DEL BAJIO
COMITE DE FARMACIA Y TERAPEUTICA

Médico solicitante:
Jefe de Servicio:
Vo.Bo.: Director Médico
DESCRIPCION DEL MEDICAMENTO

Principio Activo:

Categoria terapéutica:

Forma farmacéutii

inyectable, jarabe,
- - P
supositorios, sus
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Formato de Propuesta de Inclusién de medicamentos en el CBMI del HRAEB. Hoja 2 de 2.

Justificacion de la propuesta de inclusién en el CBM (Mejoras sobre medicamento

alternativa terapéutica, innovacién terapéutica, mayor eficacia, mejora cumphm:e. Fo)
seguridad, reduccién costofiratamiento. v

Tipo de cambio propuesto: (Inclusion/ exclusidn

Medicamento del CBM con indicaciones similares:

sustente esta declaracién)

NECESIDADES DE USO
Justificacion fisiopatolégica

Justificacion terapéutica

ico (Protocolo de utilizacién): incluir dosis y duracién del tratamiento

\5‘\)
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10.2 Formato de solicitud para adquisicion de medicamento por marca especifica. Hoja 1 de 3.

ESPECIFICA

Leén, Guanajuato Fecha:

FORMATO DE SOLICITUD PARA ADQUISICION DE MEDICAMENTO POR MARCA

MOTIVACION.

La solicitud del

BIENES A CONTRATAR.

CLAVE DE CUADRO | DESCRPCION DEL MARCA EABORATORIO CANTIDAD
BASICO PRODUCTO e

PLAZO.

se motiva
debido a que esta indicado en:
es el
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Formato de solicitud para adquisicion de medicamento por marca especifica. Hoja 2 de 3.

FUNDAMENTO.

PRECIO ESTIMADO, FORMA Y PLAZO DE PAGO.

El costo estimado de la presentacion de

(

es de §
/100 m.n.) como precio

unitario.

El plazo de pago sera 20 dias postenores é% ecepc:on de la factura correspondiente en la
Subdireccion de Recursos Matenaies =prgvaxvalldac10n de entrega por el area de farmacia
intrahospitalaria de dosis unitaria. A

£G5S

FORMA DE CONTRATACIONEPROPUESTA.

La forma de contratacién se 8¢ i ;a traves de adjudlcac;;on directa, formalizando un contrato
abierto a fin de que el ho i

, quien es
anltarlo en México y cuenta con los derechos importacién y venta, o quien este
'gmbwdor autorizado.
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Formato de solicitud para adquisicion de medicamento por marca especifica. Hoja 3 de 3.
ACREDITAMIENTO DE CRITERIOS.

Hoja: 39 de 41

Se acredita la eficacia y eficiencia del propuesto debido a que

Se acredita el criterio de economia con

JEFE DEL SERVICIO SOLICITANTE

DIRECTOR MEDICO
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10.3 Formato de carta de no conflicto de intereses.

Hoja: 40 de 41

MIEMBROS DEL COMITE DE FARMACIA Y TERAPEUTICA:

PRESENTE

CARTA DE NO CONFLICTO DE INTERESES

ATENTAMENTE

Médico solicitante

Ledn, Guanajuato
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