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1.0 Propésito

1.1 Contar en el servicio de la Central de Equipos y Esterilizaciéon (C.E. y E.) con un procedimiento que
estandarice la recepcion y entrega de equipo y/o instrumental a personal quirirgico y diferentes
proveedores, para contribuir en el proceso de calidad y seguridad del paciente en el Hospital
Regional de Alta Especialidad del Bajio.

2.0 Alcance

2.1 A nivel interno aplica a la Subdireccion de Enfermeria, Direccién Médica, Direccion de
Operaciones, Direccion de Administracién y Finanzas.

2.2 A nivel externo aplica a los proveedores de equipo y/o instrumental contactados por el hospital
para procedimientos quirdrgicos y que realizan la entregaenla C.E. y E.

3.0 Politicas de operacion, normas y lineamientos

3.1 La Direccién de Administracion y Finanzas contratarg al proveedor en base a solicitud previa que
requieran las areas.

3.2 El personal de enfermeria de C.E. y E. recibira por la ventana de lo no estéril de piso el equipo
y/o instrumental de proveedor; limpio, ordenado y con relacién del mismo (2 tantos) para su
procesamiento. En caso de que el equipo no se entregue bajo estas condiciones, éste sera
rechazado al proveedor, debiendo de apegarse este ultimo a los requerimientos descritos.

3.3 El equipo y/o instrumental que se procesara en vapor deberé ser entregado por el proveedor al
servicio de C.E. y E., minimo 6 horas antes de la cirugia programada.

3.4 El equipo y/o instrumental que se procesara con 6xido de etileno, deberd ser entregado por el
proveedor al servicio de C.E. y E., minimo 24 horas antes de la cirugia programada.

3.5 El proveedor, personal de quiréfano y personal de C.E. y E., deberan firmar la recepcién y
entrega del equipo y/o instrumental de proveedor en la bitadcora de proveedores. Anexo 10.1.

3.6 Sera responsabilidad de la persona que registre datos en la bitadcora de proveedor, anotar su
nombre completo y primer apellido. Anexo 10.1.
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3.7 Todo el equipo y/o instrumental de proveedor que se reciba en C.E. y E. debera entregarse sin
esterilizar, para que dicho proceso sea realizado por parte del personal del area, con la finalidad
de garantizar que la esterilizacion sea de calidad y de esta manera, se preserve la seguridad del
paciente.

3.8 El personal de C.E. y E. sera el responsable de entregar al personal quirirgico o proveedor
(cuando el medico solicite en la lista de espera quirdrgica la presencia de éste en la cirugia) el
equipo y/o instrumental estéril con una relacion.

3.9 El personal de C.E. y E. recibira equipo y/o instrumental utilizado en la cirugia; limpio, ordenado y
con relacion, por la ventanilla de lo sucio de quiréfano y se registrara en la bitdcora de
proveedores la entrega y recepcién del mismo (ver Anexo 10.1).

3.10 El equipo y/o instrumental de proveedor utilizado o no en cirugia, sera entregado al proveedor,
sin esterilizar para su conteo por la ventana de lo no estéril de piso, a través del servicio de C.E.
y E. y se registrara la entrega y recepcién en la bitacora de proveedores. Anexo 10.1.

3.11 La relacion de equipo y /o instrumental de proveedor debera contener la fecha, razén social de la
empresa, ciclo de esterilizacion sugerido, descripcion del mismo con nimero de piezas, nombre
y firma del proveedor.

3.12 El proveedor debera anotar en la bitacora de proveedores el nombre del cirujano y/o paciente,
fecha y hora de cirugia donde se utilizara el equipo y/o instrumental.

3.13El personal de C.E. y E. que reciba el instrumental y/o equipo de proveedor debera corroborar lo
escrito en la bitdcora (Anexo 10.1) con la programacién quirdrgica (ver Anexo 10.2).

3.14 Para una descripcién completa de los pasos a seguir en el procesamiento de equipo y/o
instrumental, revisar el documento: IN-SE-CEyE-01 Instructivo para la esterilizacion de material,
equipo y/o instrumental.
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4.0 Descripcion del procedimiento

Actividad

1.1 Realiza la contratacién del proveedor,

de

Direccion de

y/o instrumental

e Relacion del instrumental.

2.3 Registra el equipo y/o instrumental en bitacora
de proveedor.
e Bitacora de proveedores.

1.0 Contrata a acuerdo al instrumental requerido. Administracion y
proveedor Ei
inanzas
2.1 Solicita la recepcion del equipo y/o instrumental,
para el proceso de esterilizacién.
2.2 Entrega equipo y/o instrumental por la ventana
de lo no estérii de piso al personal de
2.0 Solicita la enfermeria de C.E. y E., con las relaciones del
recepcion de equipo mismo. Proveedor

3.0 Recepcion de

3.1 Recibe el equipo y/o instrumental
ordenado y relacionado.

¢ Relacion del instrumental.

limpio,

¢ Equipo y/o instrumental limpio y relacionado?

Si: Recibe equipo y/o instrumental

procesamiento.

para su

i : ’ Enfermera (0) de C.E.y E.
il’leS?’I[:'JlIJFI?T?e)I{I/th | No: Regresa equipo y/o instrumental al proveedor (0) y
para su correccion.
TERMINA PROCEDIMIENTO
3.2 Registra en bitacora de proveedor.
e Bitacora de proveedores
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Responsable

4.0 Transporte y
procesamiento de
equipo y/o
instrumental

4.1 Traslada el equipo y/o instrumental al area de
trabajo para su procesamiento.

4.2 Esteriliza el equipo y/o instrumental, como se
menciona en la politica 3.14.

4.3 Extrae el equipo y/o instrumental estéril de la
autoclave y lo transporta a la guarda estéril.

4.4 Coloca equipo y/o instrumental en el lugar
asignado para proveedores junto con sus
relaciones para su debida entrega.
¢ Relacién del instrumental

Enfermera (0) de C.E.y E.

5.0 Solicitud de

5.1 Solicita verbalmente el equipo y/o instrumental
estéril de proveedor al personal de C.E. y E.

equipo y/o e . ; Personal quirurgi
instru?neﬁta?lestéril para cirugia, haciendo referencia al nombre del rovcc‘ee dorg coo
—_— paciente y/o del medico cirujano. P
para cirugia
6.1 Coloca en el carro de transporte el equipo y/o
instrumental de proveedor con su relacién y la
bitacora de proveedores para su registro.
6.2 Entrega equipo y/o instrumental con relacion,
6.0 Surtimiento y solicitado por personal quirdrgico o proveedor
entrega de equipo por la ventanilla de la guarda estéril de £
; o nfermera (o) de C.E.y E.
y/o instrumental quiréfano. (0) y
estéril
6.3 Solicita la firma de entrega del equipo y/o
instrumental en la bitacora de proveedores.
e Relacion del instrumental.
e Bitacora de proveedor
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7.0 Recepcion del
equipo y/o
instrumental estéril

. . Actividad

7.1 Recibe equipo y/o instrumental estéril con su
relacién y firma de recibido en la bitacora de
proveedores.

e Relacién del instrumental.

e Bitacora de proveedores.

Responsable

Personal quirargico o
proveedor

8.0 Ejecucion del
procedimiento

8.1 Realizan procedimiento quirtrgico

Equipo multidisciplinario

recepcion de equipo
y/o instrumental
utilizado

quirdrgico
9.1 Solicita la recepcién del equipo y/o instrumental
del proveedor utilizado en cirugia. (ver politica
3.12)
9.0 Solicita la 9.2 Entrega equipo y/o instrumental por la ventana

de lo sucio de quiréfano con las relaciones del
mismo.
e Relacion del instrumental.

9.3 Registra el equipo y/o instrumental en bitacora
de proveedor.
e Bitacora de proveedores.

Personal quirurgico o
proveedor

10.0 Recepcion de
equipo y/o
instrumental utilizado

10.1Recibe el equipo y/o instrumental
ordenado y con relacion.
e Relacion del instrumental.

limpio,

¢ Equipo y/o instrumental limpio y relacionado?

No: Regresa equipo y/o instrumental para su
correccion.

TERMINA PROCEDIMIENTO

Enfermera (o) de C.E.y E.

Si: Recibe equipo y/o instrumental para su
transporte al area de trabajo.
10.2Registra en bitacora de proveedores.
¢ Bitacora de proveedores
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Actmdad

11.0 Traslada al area
de trabajo el equipo
y/o instrumental
utilizado

11 1 Transporta el equipo y/b mstrumental al area
de trabajo para entrega a proveedor.

Responsable

Enfermera (0) de C.E.y E.

12.0 Solicitud de
entrega de equipo
y/o instrumental

12.1 Solicita verbalmente el equipo y/o instrumental
al personal de C.E. y E. para su entrega,
haciendo referencia en fecha de recepcién,
nombre del equipo y/o instrumental, nombre
del paciente y/o del médico cirujano.

Proveedor

13.0 Entrega equipo
y/o instrumental

13.1 Entrega por la ventana de lo no estéril de piso
al proveedor el equipo y/o instrumental
utilizado junto con la relacion.
¢ Relacion de instrumental.

13.2Firma en bitacora de proveedor.
e Bitacora de proveedores.

Enfermera (o) de C.E.y E.

14.0 Recepcion de

14.1 Recibe el equipo y/o instrumental utilizado con
su relacion.
e Relacion del instrumental.

equipo y/o 14.2 Firma en bitadcora de proveedor. Proveedor
instrumental e Bitacora de proveedores.
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6.0 Documentos de referencia

Documentos - ‘ Cadigo (cuando aplique)

Guia tecnlca para la elaboracién de manuales de procedimientos de Ia N/A
Secretaria de Salud. Junio 2007.

Plan Nacional de Salud. 2013-2018. N/A
Manual de Organizacion Especifico del Hospital Regional de Alta N/A
Especialidad del Bajio. Autorizado 23-11-07.

Decreto de Creacion del Hospital Regional de Alta Especialidad del N/A
Bajio. Noviembre 2006.

Metas y Estandares para la certificacion de Hospitales. Versién 2012 N/A

7.0 Registros

Cadigo de registro o
identificacion unica
No aplica

Regiiod

Bitacora de proveedor Permanente

Responsable de conservarlo

Personal de C.E. Y E.

8.0 Glosario

8.1 Esterilizacion: Método para destruir gérmenes patdgenos.
8.2 Personal de C.E. y E.: Individuo que se encuentra adscrito al Servicio de C.E. y E.
8.3 Personal Quirargico: Individuo que se encuentra adscrito al Servicio de Quir6fano.

8.4 Proveedor: Persona o empresa que abastece o provee con equipo y/o instrumental al
H.R.A.E.B. para la realizacion de procedimientos quirurgicos.

8.5 Sanitacion: El proceso de limpieza, en la que se aplican sustancias detergentes con el fin de
eliminar la suciedad adherida a las superficies.

8.6 Ventana de lo estéril de quiréfano: Espacio fisico donde se pasa solo material, equipo y/o
instrumental estéril al personal quirurgico.
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8.7 Ventana de lo no estéril piso: Espacio fisico donde se recibe material, equipo y/o instrumental
no estéril de los diferentes servicios y de proveedores.

8.8 Ventana de lo sucio de quiréfano: Espacio fisico donde se recibe el material, equipo y/o
instrumental utilizado en quiréfano.

9.0 Cambios de esta version

7 Descripcion del cambio

No aplica

Fecha de la actualizacién
No aplica

Nto apligé
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SUBDIRECCION DE ENFERMERIA

PROCEDIMIENTO PARA LA RECEPCION A PROVEEDOR DE
EQUIPO Y/O INSTRUMENTAL PARA PROCEDIMIENTOS
QUIRURGICOS A C.E. y E., ENTREGA A QUIROFANO Y SU
REGRESO, Y ENTREGA FINAL DEL MISMO, AL PROVEEDOR.
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Rev. 0
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10.0 Anexos
10.1. Bitacora de proveedores.
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10.2. Programacion quirurgica.

LUNES 08 DE JULIO
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