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Introduccion

En cumplimiento a lo previsto en el articulo 26 de la Ley General de Archivos, se debe elaborar un informe anual detallando
el cumplimiento del programa anual y publicarlo en el portal electronico, a mas tardar el ltimo dia del mes de enero del
siguiente ario de la ejecucion de dicho programa.

El Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA), para el ejercicio 2022, tuvo por objetivo “Organizar los archivos del
Hospital Regional de Alta Especialidad del Bajio, a través de un modelo de gestion documental que cumpla con la
normatividad archivistica vigente, y contar con informacion Util, oportuna y expedita que favorezca la transparencia,
rendicion de cuentas y combate a la corrupcién”.

Lo anterior con el objeto de dar cumplimiento a las obligaciones de la Ley General de Archivos (LGA) y otros ordenamientos
juridicos, promoviendo el uso de métodos y técnicas archivisticas encaminadas a garantizar la organizacion, conservacion,
valoracion, preservacion, disponibilidad, integridad y localizacion expedita de la informacion, contribuyendo a la correcta
gestion documental y administracion de archivos; y como actividad primordial la elaboracion de los instrumentos de control
archivistico.

Actividades planificadas en el Programa Anal de Desarrollo Archivistico (PADA) para el ejercicio 2022:

Actividades Entregable (s) y/o productos Actividad
Elaboracion del Programa Anualde | o EI Programa Anual de Desarrollo | Elaborar y someter a la consideracion del Director General del Hospital
Desarrollo  Archivistico 2022 vy Archivistico 2022 fue aprobado por el | Regional de Alta Especialidad del Bajio o a quien él designe para tal efecto,
publicacién en pagina web del Director del Hospital Regional de Alta | el Programa Anual de Desarrollo  Archivistico 2022; gestionar su
hospital. Especialidad del Bajio (HRAEB); y hecho | publicacion en el portal web de la institucion, asi como los informes anuales
de conocimiento al Grupo | de cumplimiento sobre el mismo.
Interdisciplinario en reunion ordinaria de
fecha 9 de noviembre 2021, asi como | Asimismo, se hizo de conocimiento del Grupo Interdisciplinario y del
publicado en el portal de transparencia del Comité de Transparencia.
Hospital Regional de Alta Especialidad del
Bajio. .
nstrumentos de control y | Cuadro General de Clasificacion | Para la elaboracién de los instrumentos de control archivisticos, en el aiio
consulta archivistica (Cuadro | Archivistica 2020 se iniciaron los trabajos con responsables de archivo de tramite y

General de Clasificacion enlaces de archivo de tramite de las unidades productoras, trabajandose
Archivistica y  Catdlogo de | Catalogo de Disposicién Documental proyectos de fichas técnicas de valoracion documental y definiéndose
Disposicion Documental) e (con anexo de Fichas técnicas de | series documentales comunesy sustantivas.

valoracién documental)
Conforme a las series documentales y fichas técnicas de valoracién
documental se creé el Cuadro General de Clasificacién Archivistica,

» Acta de reunién extraordinaria
del Grupo Interdisciplinario de
fecha 16 de junio de 2022, en la
que se aprobd por unanimidad y
se instruyé su envio al Archivo
General de la Nacion.

»  Oficio No.
HRAEB/DG/DPEI/CA/0004/2022

Catalogo de Disposicién Documental e Inventario Documental, enviados
por correo electrénico al Archivo General de la Nacion para su revision y
en su caso aprobacion el dia 30 de noviembre de 2020 y fisicamente el 3
de diciembre de 2020.

Mediante oficio DG/DDAN/757/2021, expediente AGN2S.5/90/2020, el
Archivo General de la Nacién emitic observaciones, mismas que se
trabajaron con unidades productoras de informacion, responsables y
enlaces de archivo de tramite, aprobandose las modificaciones a los
instrumentos de control en reunidn del Grupo Interdisciplinario de fecha 28
de enero de 2022 enviandose nuevamente a revision AGN mediante
HRAEB/DG/DPEI/CA/0001/2022 de fecha 31 de enero de 2022

Revisado por el AGN, se derivaron observaciones y/o inconsistencias para
solventar. Realizado el proceso de adecuaciones se sometieron a
consideracion del Grupo Interdisciplinario en reunién extraordinaria de
fecha 16 de junio de 2022 y se enviaron al AGN.

En razén de lo anterior, el Archivo General de la Nacion autorizé mediante
oficio DG/DDAN/779/2022 de fecha 2022 y dictamen de validacion
DIV/0003/2022 de fecha 17 de junio de 2022 los instrumentos de control
archivisticos, mismos que a partir de esa fecha se comenzd su
implementacién.

Criterios en materia de
organizaciébn y conservacion de
archivos.

Normativa
archivistica.

aplicable en materia

Guia de Transferencia Primaria, inserta en
el Cuadro General de Clasificacion
Archivistica

o Acla del Grupo Interdisciplinario de fecha
9 de octubre de 2020,

Los criterios en materia de organizacion y conservacion de archivos se han
considerado de la normatividad aplicable en materia archivistica.

Se elabord la Guia de Transferencia Primaria, misma que se inserto el
Cuadro General de Clasificacion Archivistica, aprobados por el Grupo
Interdisciplinario el 9 de octubre de 2020 y enviado por correo electronico
el dia 30 de noviembre y fisicamente el 3 de diciembre de 2020 al Archivo
General de la Nacion para su revision y en su caso aprobacion; sin
embargo, conforme a la revision del AGN se especificd que dicha Guia
debia ser desincorpora del Cuadro.
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Guia para la Organizacién y Control de
Expedientes de Archivo

o Acta del Grupo Interdisciplinario de fecha
23 de agosto de 2021.

También se elabord la Guia para la Organizacién y Control de Expedientes
de Archivo, aprobada en acta de reunion ordinaria del Grupo
Interdisciplinario de fecha 23 de agosto de 2021, misma que fue turnada
mediante memorando No. HREB/DPEI/CA/0070/2021 de fecha 21 de
oclubre de 2021 al Comité de Transparencia para su analisis y aprobacion;
posteriormente se solicité a la Unidad de Trasparencia la difusién en el
portal de la pagina institucional del Hospital y/o postal de transparencia

Sin embargo, no fue posible su implementacion durante el afio 2022, por
estar centradas las actividades a solventar las observaciones a los
instrumentos de control archivisticos a fin de obtener la aprobacion y tener
por definidas las series documentales.

Capacitacién en materia de gestion
documental y administracion de
archivos a los responsables del
archivo de tramite, enlaces de
apoyo del responsable de archivo
de tramite y deméas personal que
realice actividades de archivo en el
HRAEB, gestionando asesorias y
capacitaciones ante el AGN.

Controles de asesorias impartidas:

e Evidencia en memorandums y correos
de solicitud al Archivo General de la
Nacion.

o Evidencia en memorandum de
notificacién de las asesorias de
capacitaciones que impartira el Archivo
General de la Nacion a los titulares de
las unidades productoras y
responsables de archivo de tramite y
enlaces de apoyo del responsable de
archivo de tramite.

« Evidencia de la imparticion de las
asesorias de capacitacion:

° Documentacién Siniestrada.

o Documentos de comprobacion
Administrativa Inmediata.

o Instrumentos de Control
Archivisticos (Cuadro General de
Clasificacion  Archivistica vy
Catalogo de Disposicion
Documental)

Grabacion y difusién de las asesorias de

capacitaciones mediante  memorandum,
correo  y portal interno en carpeta
documentos HRAEB.

En continuidad a la emergencia sanitaria de Covid-19 y a las medidas
adoptadas por instituciones ptblicas la Coordinacién de Archivos verific
la posibilidad de acceder a asesorias de capacitacién virtuales impartidas
por el Archivo General de la Nacion.

El AGN otorgd asesorias de capacitacién en gestion documental y
administracion de archivos a los responsables del archivo de tramite,
enlaces de apoyo del responsable de archivo de tramite y demas personal
que realice actividades de archivo en el Hospital Regional de Alta
Especialidad del Bajio.

Clasificacion ~ de  expedientes
concentrados en archivos de
tramite (visitas de revision a los
archivos de tramite).

Responsables de Archivo de Tramite y
Enlaces de Apoyo de Archivo de Tramite
realizan la gestion inherente a la unidad
productora a la que pertenecen, llevando en
su mayoria el control de caplura de
expedientes en hoja de calculo de Excel, asi
como la aplicacion de portadas (caratulas)
de identificacién a cada expediente.
La visita de revision se
escalonadamente.

realizé

Esta actividad se llevd durante el afio 2022 con el objeto solventar
observaciones planteadas a las fichas técnicas de valoracion documental
que como anexo forma parte del Catalogo de Disposicién Documental; de
igual manera se verificd la implementacion de la caratula identificadora del
expediente. Lo anterior para un mejor control de los expedientes en archivo
de tramite.

Seguimiento a gestiones para la
adecuacion del espacio destinado
para archivo de concentracién, asi
como personal.

» Memorandums
» Correos

Conforme a lo normado en el articulo 31 de la Ley General de Archivos, es
obligacién del sujeto obligado contar con un archivo de concentracién, por
tal motivo los trabajos de implementacion concluyeron en diciembre
de 2021; sin embargo, a principios del afio 2022 no se logré trabajar en las
instalaciones toda vez que sirvieron de resguardo de medicamentos e
insumos de la Jefatura de Farmacia en tanto se construida |a farmacia de
gratuidad.

A partir del mes de julio y conforme a la aprobacion de los instrumentos de
control se iniciaron los trabajos para la eliminaciéon de documentos de
comprobacion administrativa inmediata.

Transferencias primarias al Archivo
de Concentracién, conforme al
CADIDO (Una vez aprobado por el
AGN)

Esta actividad no se logro realizar, toda vez
que el Catalogo de Disposicién Documental
estaba en proceso de revision por el Archivo
General de la Nacion.

Esta actividad no se logré realizar, toda vez que el Catalogo de Disposicién
Documental estaba en proceso de revision por el Archivo General de la
Nacién.

Implementacion de dindmicas de
trabajo grupal por Unidades
Administrativas para gestionar la
eliminacion de documentos de
comprobacién administrativa
inmediata y documentos de apoyo
informativo.

o Listado de relacion simple de documentos

de comprobacion administrativa
inmediata para baja documental de
unidades productoras de la

documentacion.
e Actas de baja de documentos de
comprobacion administrativa inmediata.

Esta actividad de identificacion de documentos de comprobacion
administrativa inmediata se realizé en dos fases:

La primera durante los meses de septiembre y octubre del afio 2021 con
el proyecto del Catdlogo de Disposicion Documental (CADIDO), sin
embargo, el proceso se detuvo por la implementacién del archivo de
concentracion.

La segunda etapa, una vez implementado el archivo de concentracion y
desocupada las instalaciones por la Jefatura de Farmacia, se comenzo la
identificacion de documentos de comprobacion administrativa inmediata en
los meses de julio a octubre de 2022, suscribj pse 14 actas de baja de
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documentos de comprobacién administrativa inmediata de diversas
unidades administrativas productoras de documentacion.

En seguimiento al proceso, se desincorpordé del dominio piblico el desecho
papel y se autorizd la donacién a la Comision Nacional de Libros de Texto
Gratuitos (CONALITEG). Lo anterior, conforme al contrato signado por el
director general del HRAEB y la CONALITEG para la donacion de desecho

papel.

Se solicitd a la CONALITEG mediante correo electronico determinar dia y
hora para recoleccion del desecho papel y por consiguiente la suscripcion
del acta recepcion; sin embargo, una vez que realicen el proceso de
licitacién y se determine el centro de acopio ganador, se procedera con el
seguimiento del tema.

Actividades del  Archivo de
Concentracion, conforme al
Catéalogo de Disposicion
Documental

La implementacién del archivo de
concentracién concluyé en los primeros
meses del afio 2022, por tal motivo las
primeras actividades realizadas fueron
respecto a baja de documentos de
comprobacién administrativa inmediata con
el objeto del retiro de documentacién que por
sus caracteristicas no debe conservarse y lo
(inico que genera es saturacién de espacio.

Esta actividad se inici6 una vez validado los instrumentos de control
archivistico (dictamen de validacion DIV/0003/2022 de fecha 17 de junio
de 2022) con la identificacion de documentos de comprobacién
administrativa inmediata para baja, posterior a este proceso se identificara
series documentales para su resguardo

Gestion de bajas documentales
ante el Archivo General de la
Nacion (una vez que los
instrumentos hayan sido validados
por el AGN).

Esta aclividad no se realizo, toda vez que
para poder iniciar el proceso de bajas
documentales era necesario la aprobacion
de los instrumentos de control archivisticos
por parte del Archivo General de la Nacién y
quedaron definidas las series documentales.

Esta actividad no se logré realizar, toda vez que el Catalogo de Disposicién
Documental se encontraba en proceso de revision del Archivo General de
la Nacion, mismo que fue aprobado en julio de 2022, por tal motivo se inicié
el primer proceso con baja de documentos de comprobacién administrativa
inmediata con el objeto de evitar la saturacion del archivo y poder proceder
a identificacion de series documentales definidas y aprobadas en el
CADIDO.

Necesidades de los archivos de
tramite 'y el archive de
concentracion.

Las necesidades en archivo de tramite se
solicitaron a las unidades productoras
mediante memorandum; las relativas a
archivo de concentracion se hicieron de
conocimiento al Director General del HRAEB
mediante memorandum.

Las necesidades en archivo de tramite se solicitaron en su momento a las
unidades productoras mediante memorandum.

Las necesidades en archivo de concentracion fueron hechas de
conocimiento al Director General del HRAEB, Director de Administracion y
Finanzas, Director de Planeacion, Ensefianza e Investigacién mediante
memorandum; asimismo al Grupo Interdisciplinario con la intencién de la
implementacion del archivo de concentracién y estar en posibilidades de
dar cumplimiento al articulo 31 de Ley General de Archivos.

Difusion de la cultura archivistica a
través de los medios de
comunicacion internos.

*Memorandums

*Correo electrénico.

*Carpeta de Documentos HRAEB

*Portal de Transparencia en pagina
institucional del Hospital Regional de Alta
Especialidad del Bajio.

Documentos y asesorias que fomentan la cultura archivistica que fueron

aprobados y/o hechos de conocimiento:

s Asesorias de capacitacién en materia archivistica impartidas por el
Archivo General de la Nacién.

«  Asearias impartidas por la Coordinadora de Archivos.

« Instrumentos de Control Archivisticos (Cuadro General de
Clasificacién Archivistica, Catélogo de Disposicion Documental,
Fichas Técnicas de Valoracion Documental, oficio y dictamen de
validaci6n por el Archivo General de la Nacion).

¢ Informe de cumplimiento del Programa Anual 2021

»  Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2022.

Sistematizacion del Sistema

Institucional de Archivos.

» Reuniones con la Subdireccién de
Tecnologias de la Informacion

» Archivo General de la Nacion

» Correos

» Memos

El sistema es de gran relevancia, toda vez que, permite que el Sistema de
Institucional de Archivos se desarrolle de mejor manera

Por tal motivo, se gestiono ante el Congreso del Estado de Guanajuato la
donacion del Sistema Integral de Gestion Documental, que permita llevar
el control del ciclo vital del documento desde su recepcion hasta su
conclusion. El dia 17 de febrero de 2021 se celebré reunién virtual para
la firma del contrato de donacion y entrega del Sistema Integral de
Gestion Documental (SID).

En 2021 se llevaron reuniones entre el Coordinador de Desarrollo de la
Direccion de Tecnologias de la Informacion del Congreso del Estado de
Guanajuato y Subdirector de Tecnologias de la Informacién del HRAEB
para la explicacion técnica del Sistema de Gestién Documental.

Posterior a ello, en los afios 2021 y 2022 se llevaron reuniones entre el
Subdirector de Tecnologias de la Informacién y la Coordinadora de
Archivos para dar seguimiento a las gestiones para la instalacion del
Sistema Integral de Gestion (SID)

La Subdireccion de Tecnologias de la Informacion realizéd ajustes
tecnolégicos al SID a fin de implantarlo y adecuarlo a necesidades y
actividades del HRAEB, encontrando dificultades tecnologias para la
implementacion.,

Ahora bien, en el mes de agosto el Archivo General de la Nacién convoco
a Coordinadores de Archivo de sujetos obligados a nivel federal para la
presentacion del Sistema Automatizado dggiiestion de Archivistica,
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(SAGA), el cual es un sistema de gestion documental, una herramienta
integrada a través de una plataforma de inteligencia artificial para los
procesos archivisticos.

El SAGA, fue disefiado a través de un mapeo, frazando los procesos de
gestion.

El SAGA esta conformado por el sistema de gestion al incluir el area de
correspondencia, archivo de tramite (archivo de gestion), archivo de
concentracién y en su caso archivo histérico.

Asimismo, el AGN realizara el acompanamiento a los sujetos obligado que
deseen la implementacion del SAGA ya que su disefio fue pensado en un
producto cercado y exacto a la medida de los sujetos obligados.

El sistema esta en licenciamiento libre y a consideracion de los sujetos
obligados para proceso de donacion, sin embargo, estan previendo un
costo para el mantenimiento del sistema y la capacitacion del personal.

EI AGN estara llevando sesiones y/o reuniones el proximo afio 2023 sobre
este tema, en las que especificara el proceso a seguir para la donacion e
implementacion del SAGA.

Debido a lo anterior, la Coordinacién de Archivos solicito al AGN a traves
de su Area de Difusion reuniones virtuales en las cuales se especifique a
detalle las caracteristicas de dicho sistema, con el fin que la Subdireccion
de Tecnologias de la Informacién del HRAEB determine si es viable su
implementacién en el Hospital Regional de Alta Especialidad del Bajio, y
basado en ello, en su momento estar en posibilidades de suscribir el
contrato de donacion.

Reuniones de trabajo con el Grupo
Interdisciplinario.

Conforme a la obligatoriedad marcada en los
articulos 50 y 51 de la Ley General de
Archivos en reunién de instalacion de
fecha 9 de octubre de 2020 se integré el
Grupo Interdisciplinario, el cual tiene como

finalidad coadyuvar en la valoracion

documental. .

o Calendario de reuniones del Grupo
Interdisciplinario

o Actas de reuniones del Grupo

Interdisciplinario.

Conforme a la Ley General de Archivos existe obligacion de generar
calendario de reuniones del Grupo Interdisciplinario, por tal motivo en
reunién ordinaria del Grupo Interdisciplinario de fecha 9 de noviembre de
2021 se aprobé el calendario de reuniones para el afio 2022 sobre el cual
se estuvo trabajando.

Durante el afio 2022 se abordaron:

*Modificaciones al Cuadro General de Clasificacion Archivistica.
*Catalogo de Disposicion Documental.

*Presentacion del Informe de Cumplimiento al Programa Anual de
Desarrollo Archivistico 2021 (PADA).

*Integracion de la Titular de la Direccién de Planeacion, Ensefianza e

Investigacion al Grupo Interdisciplinario

*Integracion del Titular del Organo Interno de Control al Grupo
Interdisciplinario.

*Integracién del Titular de la Direccion Médica al Grupo Interdisciplinario.
*Exposicién del tema Documentacion de Comprobacion Administrativa
Inmediata, asi como la aprobacion para definir el proceso para la
eliminacion de la Documentacion de Comprobacion Administrativa
Inmediata.

*Exposicién del tema Documentacién Siniestrada.

*Informe de actividades realizadas en el archivo de concentracion relativas
a la identificacién de documentos de comprobacion administrativa
inmediata y su eliminacién.

*Informes de actividades y gestiones realizadas por la Coordinacion de
Archivos respecto a solicitudes y reuniones con el AGN para el proceso de
revision de los instrumentos de control; reuniones con Coordinadores de
Archivo del Sector Salud y con el Archivo General de la Nacion respecto a
temas archivisticos

*Integracion de la Titular de la Unidad de Transparencia al Grupo
Interdisciplinario.

*Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2023,

*Calendario de Reuniones del Grupo Interdisciplinario para el afio 2023

* as actividades estaban sujetas a la aprobacién y validacion por el Archivo General de la Nacién de los Instrumentos de Control
Archivisticos-Cuadro General de Clasificacién Archivistica y el Catalogo de Disposicién Documental- toda vez que los criterios estaban
contemplados en dichos instrumentos.

>0 Flle

A5 DY paccLesc OE LA FEVOLUC Sk MEXICANA




